Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UG

w sprawie studenckich praktyk zawodowych objetych programem studiow

Na podstawie Ustawy z dnia 27.07.2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, zarzqdzenia
Rektora nr 80/R/14 z dn. 5.08.2014 r. oraz Regulaminu Studiéw UG stanowi sie, co
nastepuje:
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§1

Wydziat Prawa i Administracji, zwany dalej ,Wydziatem”, organizuje i kieruje
studentéw na studenckie praktyki zawodowe, objete programem studiow.
Wydziat moze organizowac praktyki nieobjete programem studiéw, w tym dla
stuchaczy studiéw doktoranckich i studiow podyplomowych.

Praktyki objete programem studiéw sa obowigzkowe.

Praktyki obowigzkowe:

a.) na kierunku Administracja (studia pierwszego stopnia) odbywajg sie po
zakonczeniu Il semestru studiow,

b.) na kierunku European Business Administration (studia pierwszego stopnia)
odbywajg sie po zakonczeniu III semestru studiow,

c.) na kierunku Kryminologia (studia pierwszego stopnia) odbywaja sie po
zakonczeniu Il semestru studiéw,

d.) na kierunku Kryminologia (studia drugiego stopnia) odbywaja sie po
zakonczeniu I semestru studiow,

e.) na kierunku Podatki i Doradztwo Podatkowe (studia pierwszego stopnia)
odbywajg sie po zakonczeniu III semestru studiow,

f) na kierunku Prawo (jednolite studia magisterskie) odbywaja sie po
zakonczeniu VII semestru studiow, w sadzie lub prokuraturze, oraz po
zakonczeniu VIII semestru studiéw w dowolnej instytucji gwarantujacej
wlaczenie studenta w prace zawodowa w charakterze prawniczym.

§2

Praktyki obowigzkowe na Wydziale moga by¢:

a.)praktykami realizowanymi na podstawie uméw ramowych zawartych przez
Wydziat,

b.)praktykami realizowanymi na podstawie umoéw indywidualnych, zawartych za
posrednictwem studentéw, a mieszczacych sie w programie praktyk
okreslonych przez Wydziat i zaakceptowanych przez Dziekana wtasciwego ds.
studenckich,

c.) praktykami zorganizowanymi na Uczelni.

. Student odbywa praktyke w jednym z powyzszych trybdow.

§3

Zakres przedmiotowy praktyk, termin ich odbywania oraz wzajemne prawa i
obowigzKi stron, okresla umowa.
Wydziat corocznie ogtasza zasady odbywania praktyk.



§4
Czas trwania praktyk okresla program studiéw dla danego kierunku.

1. Praktyki odbywaja sie w terminach odpowiadajacych semestrom z tym, Ze
semestr zimowy obejmuje okres przerwy miedzysemestralnej, a semestr letni
okres wakacji.

2. Termin odbywania i zaliczania praktyk, jest uzalezniony od organizacji roku
akademickiego i podawany corocznie do wiadomosci studentéow przez Wydziat.

§5

Zapisy na praktyki organizowane na podstawie porozumien zawieranych przez Wydziat
oraz praktyki odbywane na Uczelni, odbywajg sie w ramach wolnych miejsc.
W przypadku braku wolnych miejsc, opiekun praktyk moze zaproponowac studentowi
inne miejsce odbywania praktyki.

§6

1. Student udaje sie na praktyke na podstawie skierowania wydanego przez Wydziat.

Jeden egzemplarz skierowania na praktyke pozostaje na Wydziale.

3. Dokumentem potwierdzajacym przebieg i odbycie praktyki jest zaswiadczenie o
odbyciu praktyki wystawione przez organizatora praktyki.

§7

Studenci odbywajacy praktyke musza posiada¢ wazne ubezpieczenie od
nieszczesliwych wypadkéw i od odpowiedzialno$ci cywilne;j.

§8

1. Nadzér nad organizacjg i przebiegiem praktyk sprawuje prodziekan wiasciwy ds.
studenckich.

2. Do zadan prodziekana wtasciwego ds. studenckich, w kontekscie praktyk
zawodowych, nalezg obowiagzki kierownika i opiekuna obowigzkowych praktyk
zawodowych, okreslone w zatgczniku nr 2 i 3 do zarzadzenia Rektora nr 98/R/13.

§9

1. Praktyki odbywane na podstawie indywidualnych uméw, wymagaja uprzedniego
zgloszenia sie u prodziekana witasciwego ds. studenckich, celem sprawdzenia pod
wzgledem formalnym dokumentéw wymaganych regulaminem.

2. Po odbyciu praktyki, student zobowigzany jest zgtosi¢ sie do prodziekana
wlasciwego ds. studenckich celem jej zaliczenia.

3. Warunkiem zaliczenia praktyk jest uzyskanie przez studenta efektéw ksztalcenia
okres$lonych w programie praktyki zawodowej, potwierdzone Zaswiadczeniem o
odbyciu praktyki.

4. Student powinien dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce zaliczenie praktyki wraz z
indeksem, do wtasciwego dziekanatu.

5. W szczegélnych przypadkach zaliczenie praktyki moze odby¢ sie w drodze uznania
efektéw ksztatcenia uzyskanych w ramach stazu, praktyki dobrowolnej lub pracy
zawodowej. Student powinien dostarczy¢ do wtasciwego dziekanatu dokumenty
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potwierdzajace obowigzkowy wymiar praktyk oraz uzyskanie przewidzianych
programem efektéw ksztatcenia.

6. Dziekanat zobowigzany jest przechowywaé¢ dokumenty potwierdzajgce odbycie
praktyki lub uzyskanie efektow ksztalcenie o ktéorych mowa w ust. 5, w
dokumentacji przebiegu studiéw studenta.

7. Odbycie praktyki obowigzkowej jest niezbednym warunkiem ukonczenia studiow.

§10
Zaswiadczenie o odbyciu praktyki powinno zawierac:

1. dane studenta (imie, nazwisko);

dane podmiotu, w ktérym odbywana byta praktyka;

termin rozpoczecia i zakonczenia praktyki;

okres trwania praktyki wyrazony w godzinach;

zwiezty opis czynnosci wykonywanych przez studenta;

podpis i pieczatka osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyki.
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§11
Obstuge biurowg prodziekana wtasciwego ds. studenckich zapewnia dziekanat.
§12

1. Praktyki zrealizowane w okresie nie krétszym niz okreslony w § 4 ust. 1 mozna
uznac¢ za zaliczone, jezeli student udokumentuje doswiadczenie zawodowe lub
prowadzenie dziatalno$ci, ktéra odpowiada programowi i celom praktyki.

2. 0 zaliczeniu praktyki decyduje prodziekan wtasciwy ds. studenckich.

§13
Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie przez prodziekana wtasciwego
ds. studenckich wpisu wedtug zasad obowigzujacych na Wydziale.

§ 14
Do studentéw odbywajacych praktyki zastosowanie ma Regulamin Studiéw UG.
§ 15

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Gdansk, dnia 17 lutego 2017 r.



