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Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego nr 3/2006
z dnia 31 stycznia 2006 r. w sprawie organizacji procesu dydaktycznego na Wydziale

Na podstawie § 50 ust. 112 oraz § 54 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego

oraz § 5Sust. 314, § 10 ust. 4 Regulaminu Studiow zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Do dnia 31 maja kierownicy katedr i innych jednostek organizacyjnych Wydziatu przedstawiaja

Dziekanowi szczegdtowa informacje (podpisana przez kierownika) o planowanej obsadzie zajec
dydaktycznych na nastgpny rok akademicki, z uwzglednieniem plandéw studiéw na poszczegdlnych
kierunkach, planowanej liczby grup na nastgpny rok akademicki (ogtaszanej przez Dziekana do dnia
30 kwietnia na nastepny rok akademicki) oraz nast¢pujacych zasad:

- liczba grup ¢wiczeniowych, na danym roku i kierunku studiow w trybie niestacjonarnym,
przypadajacych na jednego prowadzacego nie moze by¢ wigksza niz 3 badz nie wigksza niz 2 w
przypadku prowadzenia przez tego nauczyciela akademickiego rowniez wyktadu obligatoryjnego na
danym roku i kierunku studiéw w trybie niestacjonarnym,

- zlecenie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych osobom nie zatrudnionym na Wydziale Prawa i
Administracji wymaga kazdorazowej zgody Dziekana i jest dopuszczalne wylacznie wtedy, gdy
obciazenia dydaktyczne wszystkich pracownikéw danej jednostki organizacyjnej wypehiaja ich
pensum, a suma tych obciazen przekracza sumeg pensum o wigcej niz 25%,

- prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu danej katedry (jednostki) przez pracownika innej
katedry (jednostki), wymaga kazdorazowej zgody kierownikow tych katedr (jednostek) oraz
Dziekana.

2. Nie wywiazanie si¢ w terminie z obowiazku wskazanego w ust. 1 bedzie skutkowato
wprowadzeniem zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez dana jednostke organizacyjna do planu
zaje¢ w ostatniej kolejnosci, bez uwzgledniania preferencji czasowych.

3. Preferencje (dezyderaty) co do czasu odbywania zaje¢ nalezy sktada¢ na pi$mie po uzyskaniu
akceptacji Kierownika katedry (jednostki organizacyjnej) do dnia:

- 10 czerwca na semestr zimowy nastgpnego roku akademickiego,

- 10 listopada na semestr letni biezacego roku akademickiego.

4. Dezyderaty zlozone po terminach wyzej okreslonych nie beda rozpatrywane, za$ ztozone w
terminie beda uwzgledniane wylacznie w miar¢ mozliwosci wyznaczanych optymalizacja planu
zaje¢ dla potrzeb procesu dydaktycznego.

5. Terminy odbywania seminariow i wyktadow do wyboru nie moga si¢ pokrywacé z terminami
jakichkolwiek zaje¢ dydaktycznych (obligatoryjnych) objetych planem studiéw dla danego roku,
trybu 1 kierunku studiéw. Za realizacj¢ tej zasady odpowiedzialny jest nauczyciel akademicki
proponujacy termin odbywania seminarium lub wyktadu do wyboru.

§2.

1. Do dnia 15 maja kierownicy katedr i innych jednostek organizacyjnych Wydziatu przedstawiaja

Dziekanowi zbiorcza list¢ (podpisana przez kierownika) proponowanych do uruchomienia
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seminariow 1 wyktadow do wyboru w nastgpnym roku akademickim.

2. Do listy proponowanych seminariow nalezy zalaczy¢ wykaz wymagan stawianych przez
prowadzacych seminaria kandydatom na seminarzystoéw badz wskaza¢, iz o przyjeciu na seminarium
decyduje wylacznie kolejnosé¢ zgloszen do wyczerpania limitu miejsc na danym seminarium.

3. Do listy proponowanych wyktadow do wyboru nalezy dolaczy¢ zaktualizowane:

- plan wyktadu,

- spis zalecanej literatury,

- informacj¢ o formie zaliczenia,

- wykaz ewentualnych dodatkowych wymagan dla stuchaczy lub okreslenie ich maksymalnej liczby.
4. Seminaria 1 wyklady do wyboru nie spelniajace wymagan okreslonych w ust. 1, 2 1 3 nie bgda
przedstawiane Radzie Wydzialu do zatwierdzenia.

§3.

W terminie 2 tygodni od rozpoczgcia kazdego semestru kierownicy katedr i innych jednostek
organizacyjnych Wydzialu przedstawiaja Dziekanowi zbiorcza list¢ (podpisana przez kierownika)
proponowanych termindéw wszystkich egzaminow lub zaliczen z przedmiotéw prowadzonych przez
dana jednostke i1 konczacych si¢ w danym semestrze egzaminem lub zaliczeniem, z uwzgl¢dnieniem
nastepujacych zasad:

- nalezy wskaza¢ pierwszy termin egzaminu oraz termin egzaminu poprawkowego oraz wskazad
formg egzaminu (np. ustny, pisemny),

- terminem prekluzyjnym dla uzyskania zaliczenia z przedmiotu konczacego si¢ egzaminem, jest
ostatni dzien przypadajacy na czas przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej,

- zaliczenia moga odbywaé si¢ w czasie sesji egzaminacyjnej tylko i wylacznie w przypadku
przedmiotow nie konczacych si¢ egzaminem,

- terminy zaliczen i egzaminow na studiach niestacjonarnych powinny by¢ wyznaczane, w miarg
mozliwos$ci, w dni wolne od pracy, a jezeli jest to niemozliwe — w dni powszednie, w godzinach
popotudniowych,

- terminy zaliczen i egzamindw wyznaczanych przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej nie moga
si¢ pokrywac z terminami jakichkolwiek zaj¢¢ dydaktycznych objetych planem studiow dla danego
roku, trybu 1 kierunku studiow. Za realizacje tej zasady odpowiedzialny jest nauczyciel akademicki
proponujacy termin zaliczenia lub egzaminu.

§ 4.

1. Ustalajac warunki uzyskania zaliczenia i1 odpowiadajacej procentowi opanowanej wiedzy i
umiejetnosciom oceny koncowej z ¢wiczen lub egzaminu, nalezy bezwzglednie kierowaé sig

wprowadzonym dla catej uczelni uchwata Senatu UG, nizej podanym systemem oceniania:

a) ocena bdb - powyzej 90% wymaganej wiedzy 1 umiejgtnosci,
b) ocena db+ - powyzej 80% wymaganej wiedzy 1 umiejgtnosci,
c)ocenadb - powyzej 70% wymaganej wiedzy 1 umiejgtnosci,
d) ocena dst+ - powyzej 60% wymaganej wiedzy 1 umiejgtnosci,
e) ocena dst - powyzej 50% wymaganej wiedzy 1 umiejgtnosci.

2. Oceny czastkowe stosowane w catym cyklu procesu dydaktycznego (np. z kolokwiéw) powinny
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odpowiada¢ systemowi oceniania z ust. 1.

3. Nie jest dopuszczalne réznicowanie warunkéw uzyskania zaliczenia i odpowiedniej oceny w
zalezno$ci od kierunku (np. prawo — administracja) badz trybu studiow (np. stacjonarne —
niestacjonarne).

4. Ogloszenie wynikow zaliczenia ¢wiczen lub egzaminu powinno nastapi¢ przed uplywem 14 dni
od daty zaliczenia, w sposdb umozliwiajacy studentom zapoznanie si¢ z tymi wynikami na Wydziale
Prawa i Administracji UG réwniez poza godzinami pracy Dziekanatu. O innych sposobach i formach
publikacji wynikow (np. w Internecie) decyduje kazdorazowo osoba przeprowadzajaca zaliczenie.
§5.

1. W zwiazku z funkcjonowaniem systemu ,Plagiat” termin egzaminu magisterskiego badz
licencjackiego nie moze by¢ wyznaczony przed uplywem 14 dni od daty ztozenia do Dziekanatu
wydrukowanego egzemplarza pracy dyplomowej wraz z egzemplarzem w wersji elektroniczne;j,
spetniajacym wszystkie wymagania okreslone w odrgbnych przepisach.

2. Za przedstawienie przewodniczacemu komisji egzaminacyjnej dokumentacji zwiazanej z obrona
pracy dyplomowej wraz z raportem z systemu ,,Plagiat” odpowiada wlasciwy dla danego trybu i
kierunku studiow pracownik Dziekanatu.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 lutego 2006 .
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