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Nazwa przedmiotu Kod ECTS
Postepowanie administracyjne 10.6.0193
Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot
null
Studia
wydziat kierunek poziom| drugiego stopnia
Wydziat Prawa i Podatki i doradztwo formal| niestacjonarne (zaoczne)
Administracji podatkowe . ,mIOdU| wszystkie
specjalnosciowy
specjalizacja| wszystkie

Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

dr Lukasz Karczynski; dr Michat Mitosz; prof. UG, dr hab. Mariusz Bogusz

Formy zajeé, sposoéb ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS
Formy zajec¢ 3

Wyktad 14 h wyktadu - 1 ECTS
Sposob realizacji zaje¢ 30 h konsultacji - 1 ECTS

zajecia on-line, zajecia w sali dydaktycznej 46 h praca wiasna studenta - 1,5 ECTS

Liczba godzin

Wykifad: 14 godz.

Cykl dydaktyczny
2018/2019 letni

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
fakultatywny (do wyboru) polski
Metody dydaktyczne Forma i sposoéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

wymagania egzaminacyjne

- Wyktad konwersatoryjny Spos6b zaliczenia

- Wyktad problemowy

- Wyktad z prezentacjg multimedialng Zaliczenie na oceng

Formy zaliczenia

- egzamin pisemny z pytaniami (zadaniami) otwartymi

- egzamin pisemny testowy

- egzamin pisemny (dtuzsza wypowiedz pisemna / rozwigzanie problemu)
Podstawowe kryteria oceny

Ustalajac warunki uzyskania zaliczenia przedmiotu oraz oceny z egzaminu i zaliczenia
odpowiadajgcej procentowi opanowanej wiedzy oraz umiejetnosciom, uwzglednia sie
system oceniania wynikajacy z Regulaminu UG: ocena bdb - powyzej 90% wymaganej
wiedzy i umiejgtnosci; ocena db+ - powyzej 80% wymaganej wiedzy i umiejetnosci;
ocena db - powyzej 70% wymaganej wiedzy i umiejgtnosci; ocena dst+ - powyzej 60%
wymaganej wiedzy i umiejetnosci; ocena dst - powyzej 50% wymaganej wiedzy i
umiejetnosci.

Sposéb weryfikacji zatozonych efektéw ksztatcenia

Poprzez odpowiednie uksztattowanie pytan egzaminacyjnych, sprawdzajgcych zaréwno wiedze, jak i umiejenosci.

Okreslenie przedmiotow wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
brak

B. Wymagania wstgpne
brak

Cele ksztatcenia
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Celem przedmiotu jest zapoznanie z regulacjg prawng i zasadami funkcjonowania postepowania administracyjnego w zakresie wynikajacym z tresci
programowych.
Tresci programowe

1. Pojecie i struktura postepowania administracyjnego

1.1. Procedury administracyjne w systemie prawa

1.2. Postepowanie administracyjne (jurysdykcyjne)

1.2.1. Pojecie postepowania administracyjnego

1.2.2. Przedmiot postepowania administracyjnego

1.2.3. Rodzaje postepowania administracyjnego (postepowanie ogdéine i postepowania szczegdine)
1.2.4. Tryby postepowania administracyjnego (tryb zwykly i tryby nadzwyczajne postepowania administracyjnego
1.2.5. Stadia i instancje postepowania administracyjnego

1.2.6. Funkcje postepowania administracyjnego

1.3. Rodzaje postepowan unormowanych w k.p.a.

1.3.1. Ogdlne postepowanie administracyjne

1.3.2. Postepowanie w sprawie zaswiadczen

1.3.3. Postepowanie w sprawie skarg i wnioskow

1.3.4. Postepowanie w sprawie rozstrzygania sporéw o wtasciwosé

2. Podmioty prowadzace postepowanie administracyjne

2.1. Rodzaje podmiotéw prowadzacych postepowania administracyjne

2.2. Pojecie organu administracji publicznej na gruncie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego
2.3. Zdolno$¢ organu do prowadzenia postepowania administracyjnego
2.3.1. Witasciwos¢ organu

- pojecie i rodzaje wtasciwosci

- obowigzek kontroli wtasciwosci i skutki naruszenia wtasciwosci

- spory o wiasciwos¢é

2.3.2. Instytucja wytaczenia

- wylaczenie pracownika organu

- wylgcznie organu

- wylaczenie cztonka organu kolegialnego

2.4. Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

2.5. Problematyka upowaznienia pracownika do dziatania w imieniu organu
3. Uczestnicy postepowania administracyjnego

3.1. Strona w postepowaniu administracyjnym

3.1.1. Pojecie strony w postepowaniu administracyjnym

3.1.2. Zdolnos¢ prawna i zdolno$¢ do czynnosci prawnych strony w postepowaniu administracyjnym
3.1.3. Nastepstwo procesowe

3.1.4. Dziatanie przez przedstawicieli i petnomocnikow

3.1.5. Wielos¢ stron w postepowaniu administracyjnym

3.2. Uczestnicy postepowania na prawach strony

3.2.1. Organizacja spoteczna

3.2.2. Prokurator

3.2.3. Rzecznik Praw Obywatelskich

3.2.4. Inni uczestnicy na prawach strony

3.3. Inni uczestnicy postepowania administracyjnego

4. Zasady postepowania administracyjnego

4.1. Zasady ogdlne postepowania administracyjnego

4.2. Europejskie standardy postepowania administracyjnego

5. Wszczecie i tok postepowania administracyjnego

5.1. Wszczecie postepowania

5.1.1. Tryby wszczecia postepowania

- wszczecie postepowania na wniosek

- wszczecie postepowania z urzedu

5.1.2. Forma zadania wszczecia postepowania

5.1.3. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

5.1.4. Forma i data wszczecia postepowania

5.1.5. Skutki wszczecia postepowania

5.2. Terminy do zatatwienia sprawy i inne terminy procesowe w postepowaniu administracyjnym
5.2.1. Terminy procesowe w postepowaniu administracyjnym

- pojecie terminu procesowego

- klasyfikacje terminéw procesowych
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- obliczanie terminéw procesowych

- instytucja przywrécenia terminu

5.2.2. Termin do zatatwienia sprawy

- zasada szybkosci postepowania

- dyrektywa dziatania bez zbednej zwtoki

- terminy ustawowe zatatwienia sprawy (ustawowe i wyznaczone)

- bezczynnos$¢ organu administracji w postepowaniu administracyjnym
5.3. Podania

5.4. Doreczenia i wezwania

5.5. Prowadzenie akt sprawy i udostepnianie akt sprawy

5.6. Postepowanie wyjasniajace

5.6.1. Pojecie i zakres postepowania wyjasniajacego

5.6.2. Postacie postepowania wyjasniajacego (postepowanie gabinetowe wyjasniajace i rozprawa administracyjna)
5.6.3. Zasady postepowania dowodowego

5.6.4. System srodkéw dowodowych

5.7. Wspodtdziatanie organéw w postepowaniu administracyjnym

5.7.1. Wspotdziatanie organdéw w orzekaniu w sprawie indywidualnej w trybie z art. 106 k.p.a.
5.7.2. Pomoc prawna w postepowaniu administracyjnym

6. Zawieszenie i umorzenie postepowania administracyjnego

6.1. Zawieszenie postgpowania administracyjnego

6.1.1. Pojecie i skutki prawne zawieszenia postepowania

6.1.2. Rodzaje zawieszenia postepowania - zawieszenie z urzedu i na wniosek
6.1.3. Przestanki i forma zawieszenia postepowania

6.1.4. Podjecie zawieszonego postepowania

6.2. Umorzenie postepowania administracyjnego

6.2.1. Pojecie i skutki prawne umorzenia postepowania

6.2.2. Rodzaje umorzenia postgpowania - umorzenie z urzedu i na wniosek
6.2.3. Przestanki i forma umorzenia postepowania

7. Rozstrzygniecia organu w postepowaniu administracyjnym

7.1. Rodzaje rozstrzygnie¢ organu - decyzja i postanowienie

7.2. Decyzja administracyjna

7.2.1.Pojecie i charakterystyka decyzji administracyjnej

7.2.2. Nazwy wiasne decyzji administracyjnych

7.2.3. Elementy tresci decyzji administracyjnej

7.2.4. Doreczenie i ogtoszenie decyzji

7.2.5. Zwigzanie organu decyzjg administracyjng

7.2.6. Zagadnienie wykonalnosci decyzji administracyjnej

7.2.7. Rektyfikacja decyzji administracyjnej

- uzupetnienie decyzji administracyjnej

- sprostowanie decyzji administracyjnej

- wyjasnienie decyzji administracyjnej

7.2.8. Wygasniecie decyzji administracyjnej

7.3. Postanowienie

7.3.1. Pojecie i charakterystyka postanowienia

7.3.2. Rodzaje postanowien

7.3.3. Sktadniki tresci postanowienia

7.3.4. Doreczenie i ogtoszenie postanowienia

7.3.5. Zwigzanie organu postanowieniem

7.3.6. Zagadnienie wykonalnosci postanowienia

7.3.7. Odpowiednie stosowanie przepiséw o decyzjach do postanowien
7.4. Ugoda w postepowaniu administracyjnym

8. Weryfikacja decyzji administracyjnej

8.1. Ptaszczyzny stabilizacji decyzji administracyjnej

- decyzja nieostateczna

- decyzja ostateczna

- decyzja prawomocna

8.2. Pojecie i tryby weryfikacji decyzji administracyjnej oraz praktyczne kryteria ich rozréznienia
8.3. Pojecie i rodzaje srodkéw zaskarzenia

9. Srodki zaskarzenia rozstrzygnie¢ organu | instancii

9.1 Odwotanie
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9.1.1. Konstrukcja prawna odwotania od decyzji
9.1.2. Legitymacja do wniesienia odwotania
9.1.3. Organ wtasciwy do rozpatrzenia odwotania
9.1.4. Tre$¢ odwotania
9.1.5. Termin i tryb sktadania odwotania
9.1.6. Skutek prawny wniesienia odwotania
9.2. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
9.2.1. Konstrukcja prawna wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
9.2.2. Legitymacja do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
9.2.3.0rgan wtasciwy do rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
9.2.4. Odpowiednie stosowanie do wniosku o rozpatrzenie sprawy przepiséw dotyczacych odwotan
9.3. Zazalenie
9.3.1. Konstrukcja prawna zazalenia na postanowienie
9.3.2. Legitymacja do wniesienia zazalenia
9.3.3. Organ wtasciwy do rozpatrzenia zazalenia
9.3.4. Tre$¢ zazalenia
9.3.5. Termin i tryb sktadania zazalenia
9.3.6. Skutek prawny wniesienia zazalenia
9.3.7. Odpowiednie stosowanie do zazalen przepisow dotyczacych odwotan
10. Tok postepowania administracyjnego w Il instancji
10.1. Wstepna kontrola odwotania (instytucja autokontroli i obowiazek przestanie odwotania do organu odwotawczego)
10.2. Tok postepowania odwotawczego
- stwierdzenie niedopuszczalnosci odwotania lub wniesienia odwotania z uchybieniem terminu
- zakres postepowania wyjasniajgcego w postepowaniu odwotawczym
- odpowiednie stosowanie w postepowaniu odwotawczym przepiséw o postepowaniu przed organami pierwszej instancji
10.3. Decyzje organu odwotawczego
10.3.1. Rodzaje decyzji organu odwotawczego
- decyzja utrzymujgca w mocy zaskarzong decyzje
- decyzja uchylajgca zaskarzong decyzje w catosci albo w czesci i w tym zakresie orzekajaca co do istoty sprawy
- decyzja uchylajgca zaskarzong decyzje i umarzajgca postepowanie w pierwszej instanciji
- decyzja umarzajgca postepowanie odwotawcze
- decyzja uchylajgca zaskarzong decyzje w catosci i przekazujaca organowi pierwszej instancji sprawe do ponownego rozpatrzenia
- decyzja uchylajgca zaskarzong decyzje w catosci i zobowigzujgca organ pierwszej instancji do wydanie decyzji okreslonej tresci
10.3.2. Zakaz wydania decyzji na niekorzys¢ strony (reformatio in peius w postepowaniu administracyjnym)
10.4. Odrebnosci postepowania zazaleniowego
11. Tryby nadzwyczajne postepowania administracyjnego
11.1. Postepowanie w sprawie wznowienia postepowania administracyjnego
11.1.1. Instytucja wznowienia postepowania administracyjnego
11.1.2. Podstawy wznowienia postepowania administracyjnego
11.1.3. Postepowanie w sprawie wznowienia postepowania administracyjnego
- wszczecie postepowania
- organ wiasciwy w sprawie wznowienia postepowania administracyjnego
- postgpowanie rozpoznawcze
- decyzje konczace postepowanie wznowieniowe
11.2. Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji
11.2.1. Instytucja stwierdzenia niewaznosci decyzji
11.2.2. Podstawy stwierdzenia niewaznosci decyzji
11.2.3. Postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji
- wszczecie postepowania
- organ wiasciwy w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji
- postgpowanie rozpoznawcze
- decyzje konczace postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci
11.3. Uchylenie i zmiana decyzji ostatecznej (dotknietych wadami niekwalifikowanymi badz prawidtowych)
11.3.1. Uchylenie lub zmiana decyzji nietworzacej praw dla strony [art. 154 k.p.a.]
11.3.2. Uchylenie lub zmiana decyzji tworzacej prawa dla strony [art. 155 k.p.a.]
11.3.3. Nadzwyczajny tryb uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej [art. 161 k.p.a. - tzw. wywtaszczenie praw nabytych na podstawie decyzji]
11.4. Uchylenie lub zmiana decyzji na podstawie przepiséw szczegodlnych
11.5. Weryfikacja ostatecznych postanowien w trybach nadzwyczajnych
Wykaz literatury

A. Literatura wymagana do ostatecznego zaliczenia zaje¢ (zdania egzaminu):
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Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

A.2. studiowana samodzielnie przez studenta:

B. Adamiak, J. Borkowski Postepowanie administracyjne i sagdowoadministracyjne, Warszawa 2012;

E. Bojanowski, J. Lang, Z. Cieslak, Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi, Warszawa 2010;
E. Bojanowski, K. Zukowski (red.), Leksykon prawa administracyjnego. 100 podstawowych pojeé, Warszawa 2009.

[lub wydania pézniejsze]

B. Literatura uzupetniajaca:

B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2011;

W. Chréscielewski, J.P. Tarno, Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sadami administracyjnymi, Warszawa 2011;

W. Dawidowicz, Zarys procesu administracyjnego, Warszawa 1989;

R. Hauser, Z. Leonski, A. Skoczylas, Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Warszawa 2012;

M. Jaskowska, A. Wrébel, Kodeks Postepowania Administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2011;

T. Jedrzejewski, M. Masternak, P. Raczka, Administracyjne postepowanie egzekucyjne, Torun 2011;

G. kaszczyca, Cz. Martysz, A. Matan, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, t. I- Il, Warszawa 2010;

M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne - ogolne, podatkowe, egzekucyjne i przed sadami administracyjnymi, Warszawa 2012;
M. Wierzbowski, A. Wiktorowska (red.), Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2013;

T. Wos$, H. Knysiak-Molczyk, M. Romanska, Postepowanie sagdowoadministracyjne, Warszawa 2011;

T. Wos (red.), H. Knysiak-Molczyk, M. Romanska, Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi. Komentarz, Warszawa 2012.
[lub wydania pézniejsze]

Efekty ksztatcenia Wiedza

(obszarowe i kierunkowe) o ] o )
Student przedstawia i charakteryzuje: pojecie i strukture postepowania

administracyjnego, podmioty prowadzace postepowanie administracyjne,
uczestnikow postepowania administracyjnego, zasady postepowania
administracyjnego, tok postepowania administracyjnego, mozliwe rozstrzygnigcia w
postepowaniu administracyjnym, tryby weryfikacji orzeczen zapadtych w
postepowaniu administracyjnym, zatozenia, istote i zakres sgdowej kontroli
administracji publicznej, strukture sgdownictwa administracyjnego, pojecie,
przedmiot i przebieg postepowania sgdowoadministracyjnego, podstawowe
instytucje postepowania egzekucyjnego w administracji.

Umiejetnosci

Student:

- klasyfikuje poszczegdlne instytucje procesowe;

- potrafi identyfikowac rézne problemy proceduralne wynikajgce w procesie
stosowania prawa w postepowaniu administracyjnym/egzekucyjnym w
administracji/lsgdowoadministracyjnym;

- rozpoznaje i porzadkuje podstawowe rodzaje naruszen przepiséw procesowych
oraz wskazuje na mozliwe ich skutki;

- dostrzega zwigzki wystepujgce pomiedzy postepowaniem administracyjnym,
postepowaniem egzekucyjnym w administracji oraz postepowaniem
sgdowoadministracyjnym, a takze pomiedzy tymi postepowaniami a prawem
administracyjnym;

- przedstawia znaczenie podstawowych instytucji postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego w administracji i sgdowoadministracyjnego dla zabezpieczeniea
praw jednostki oraz interesu publicznego;

- formutuje opinie z wykorzystaneim aparatu pojeciowego wtasciwego dla prawa o

postepowaniu administracyjnym i sgdowoadministracyjnym.

Kompetencje spoteczne (postawy)
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Sylabusy - Centrum Informatyczne UG UNIWERSYTET GDAN

Student:

- dodatnio wartosciuje rozwigzania chronigce prawa jednostki jako uczestnika
procedur prawnych przed organami adminsitracji publicznej;

- docenia znaczenia procedur prawnych w konteks$cie praworzgdnosci dziatania
organow panstwa;

- unika subiektywnych i nie popartych wtasciwg argumentacja sadow.

Kontakt

http://prawo.ug.edu.pl/pracownik/1309/lukasz_karczynski
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