REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
OBJETYCH PROGRAMEM STUDIOW
NA WYDZIALE PRAWA 1 ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

Rozdziat 1.
Postanowienia ogé6lne

§ 1.

. Studenci kierunkéw prowadzonych przez Wydzial Prawa i Administracji UG,
zwanego dalej ,Wydziatem”, sg zobowigzani do odbycia obowigzkowych praktyk
zawodowych, zwanych dalej ,praktykami” i uzyskania ich zaliczenia zgodnie
z programem studiow.

. Studenci Wydziatu po odbyciu praktyki obowigzkowej moga odbywa¢ dobrowolne
dodatkowe praktyKki.

. Niniejszy Regulamin obowigzuje zar6wno studentéw studiéw stacjonarnych,
jak i niestacjonarnych.

. Student nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu odbywania praktyk.

. Zasady i warunki zaliczenia praktyk obowigzkowych i dodatkowych przez
Studentéw okre$la odrebne Zarzadzenie Dziekana.

. Wydzial moze organizowaé praktyki nieobjete programem studiéw, w tym dla
stuchaczy studiéw podyplomowych.

Rozdzial 2.
Forma i wymiar praktyk

§ 2.

. Praktyki obowigzkowe na Wydziale moga by¢:

a) praktykami realizowanymi na podstawie uméw ramowych zawartych
przez Wydziat,

b) praktykami realizowanymi na podstawie uméw indywidualnych, zawartych
za poSrednictwem studentéw, a mieszczacych sie w programie praktyk
okreSlonych przez Wydziat i zaakceptowanych przez Prodziekana
ds. studenckich i nauki,

c¢) praktykami zorganizowanymi na Uczelni.

. Studenci odbywajg praktyki w jednym z powyzszych trybow.

§ 3.

. Zakres przedmiotowy praktyk, termin ich odbywania oraz wzajemne prawa
i obowigzki stron, okre$la umowa, ktorej wzér okreSlaja odrebne przepisy
obowiazujace w UG.

. Wydzial corocznie oglasza program praktyk, harmonogram zapisow
oraz procedure organizacji praktyk.



§ 4.

Czas trwania praktyk okresla program studiéw dla danego kierunku.

. Praktyki odbywajg sie zaré6wno w trakcie roku akademickiego, jak i w okresie
przerwy miedzysemestralnej i wakacji.

. Termin odbywania i zaliczania praktyk, jest uzalezniony od organizacji roku
akademickiego i podawany corocznie do wiadomo$ci studentéw przez Wydziat.

. W szczegdblnych przypadkach, na wniosek studenta, prodziekan ds. studenckich
i nauki moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyk w innym terminie, o ile nie bedzie
to kolidowalo z obowigzkowymi zajeciami dydaktycznymi studenta.

Rozdziat 3.
Czas i miejsce odbywania praktyk

§5.

. Termin odbycia przez studenta praktyki obowigzkowej okresla instytucja,
w ktorej praktyki bedg realizowane, z uwzglednieniem - w miare mozliwosci
organizacyjnych - terminu wskazanego przez studenta.

. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyki
spowodowana chorobg lub innymi okoliczno$ciami, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przed jego wyznaczeniem, moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody
instytucji, w ktorej praktyki miaty by¢ lub sa odbywane.

. Ostateczny termin zaliczenia praktyki, uptywa z dniem 30 wrzeénia roku,
w ktérym student zobowigzany jest do zaliczenia praktyki.

. Osoba, ktora zapisata sie na praktyke i nie udata sie w zdeklarowanym terminie na
praktyke, zostanie skierowana na praktyke w miejscu i czasie wskazanym przez
opiekuna praktyk.

§é6.

. Praktyki moga by¢ realizowane w podmiotach wspoétpracujgcych w tym zakresie z

Uniwersytetem Gdanskim, Wydzialem Prawa i Administracji lub w innych

instytucjach publicznych i podmiotach prywatnych pod warunkiem, ze bgda one

gwarantowaly realizacje programu praktyk oraz efektéw uczenia si¢ na danym

kierunku studiow.

. W szczegblnoéci studenci mogg odbywac praktyki w:

a) sadach,

b) prokuraturach,

c) kancelariach notarialnych, radcowskich, adwokackich, komorniczych oraz
doradztwa podatkowego,

d) organach administracji publicznej,

e) stuzbach mundurowych,

f) przedsiebiorstwach panstwowych i prywatnych.

. Odbycie praktyki za granica wymaga uprzedniej zgody prodziekana

ds. studenckich i nauki.
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Rozdziatl 3.
Zasady odbywania praktyk zawodowych

§7.

Zapisy na praktyki organizowane na podstawie porozumien zawieranych przez
Wydziat oraz praktyki odbywane na Uczelni, odbywajg si¢ w ramach wolnych miejsc,
wg przyjetego harmonogramu zapisow.

W przypadku braku wolnych miejsc, opiekun praktyk moze zaproponowa¢
studentowi inne miejsce odbywania praktyKi.

§8.

Student udaje sie na praktyke na podstawie skierowania wydanego przez Wydzial.
Skierowanie zawiera o$wiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celu skierowania na obowigzkowe praktyki studenckie zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

Jeden egzemplarz skierowania na praktyke pozostaje na Wydziale.

Dokumentem potwierdzajgcym przebieg i odbycie praktyki jest karta praktyk
lub zaswiadczenie o odbyciu praktyki wystawione przez organizatora praktyki.

§ 9.

Studenci odbywajacy praktyke muszg posiada¢ wazne ubezpieczenie od nieszczg$liwych
wypadkéw i od odpowiedzialno$ci cywilne;.

§ 10.

Praktyki odbywane na podstawie indywidualnych uméw, wymagaja uprzedniego
zgtoszenia sie do prodziekana ds. studenckich i nauki, celem sprawdzenia pod wzgledem
formalnym dokumentéw wymaganych przepisami.

1.

§11.

Studentom studiéw, ktoérzy odbywajg praktyki obowigzkowe poza miejscem
zamieszkania, przystuguje zryczattowany zwrot kosztéw zwigzanych z wyzywieniem,
zakwaterowaniem i dojazdami, w wysoko$ci ustalonej na dany rok akademicki przez
Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia Uniwersytetu Gdanskiego .

Zryczaltowany zwrot kosztéw, o ktérym mowa ust. 1, nie dotyczy praktyk
zorganizowanych indywidualnie przez studenta (bez wystawionego skierowania
w celu odbycia praktyki).

Zasady podziatu przyznawanych studentom ryczattéw na Wydziale okresla Dziekan
Wydzialu w drodze zarzadzenia.

W celu otrzymania zryczaltowanego zwrotu kosztéw, o ktérym mowa w ust. 1,
student sktada wniosek do Dziekana Wydziatu, zaopiniowany przez prodziekana
ds. studenckich i nauki, we wlasciwym dziekanacie, w terminie do dnia
30 pazdziernika danego roku, w ktérym odbyt praktyke.



Rozdziat 4.
Opiekun i kierownik praktyk

§12.

1. Nadzér nad realizacja praktyk sprawuje prodziekan ds. studenckich i nauki.
2. Do zadaf prodziekana ds. studenckich i nauki, w kontekscie praktyk zawodowych,
nalezg obowigzki opiekuna i kierownika praktyk:
a) zawieranie uméw ramowych w sprawie praktyk,
b) weryfikacja zgodnosci czynnosci wykonywanych w trakcie praktyki z programem
praktyk,
¢) nadzorowanie prawidtowego przebiegu praktyk na Wydziale,
d) opracowanie programu, harmonogramu i procedury odbywania praktyk,
e) zaliczanie praktyk na podstawie stosownych dokumentow przedstawionych
przez studenta,
f) zatatwianie innych indywidualnych spraw z zakresu praktyk,
g) inne sprawy przekazane przez Dziekana.

§13.

Opiekun praktyk po zakonczeniu roku akademickiego sktada Dziekanowi sprawozdanie
z odbywanych w ciggu roku akademickiego praktyk wraz z uwagami i wnioskami
dotyczacymi ich przebiegu.

§ 14.

Obstuge biurowa prodziekana ds. studenckich i nauki w zakresie praktyk zawodowych
zapewnia dziekanat.

§ 15.

1. Dziekanat zobowiazany jest przechowywaé¢ dokumenty potwierdzajace odbycie
praktyki lub uzyskanie efektéw uczenia si¢ w ramach pracy zawodowej, praktyki
dobrowolnej lub stazu, w dokumentacji przebiegu studiéw studenta.

2. Odbycie praktyki obowiazkowej jest niezbednym warunkiem ukonczenia studiow.

Rozdzial 5.
Przepisy konncowe
§ 16.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja Regulamin Studiéw oraz inne akty
prawne dotyczgce praktyk, obowiazujgce w Uniwersytecie Gdanskim.
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