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ZAKEADANIE KOtA

NAUKOWEGO

Aby zatozy¢ Koto Naukowe na naszym Wpydziale, musisz ztozyc
odpowiedni wniosek do Rektora Uczelni. Powinien on uprzednio zostac
zaopiniowany przez Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji UG.

Whiosek musi zawierac:
e regulamin organizacji;
e program i zakres dziatania Kota;
e podpis opiekuna - opiekunem Kota moze =zosta¢ nauczyciel
akademicki zatrudniony na Uniwersytecie Gdanskim;
e podpisy cztonkdéw-zatozycieli Kota (w liczbie minimum 5) oraz
piastunow poszczegdlnych organéw Kota.

Tu znajdziesz wzo6r wniosku oraz szczegétowe zasady dziatalnosci Kot
Naukowych na naszym Wydziale.



https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/99302/zarzadzenie_nr_120r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_15_pazdziernika_2020_roku_w_sprawie_szczegolowych_zasad_dzialalnosci_uczelnianych

REGULAMIN (STATUT)

KOtA NAUKOWEGO

Regulamin organizacji powinien okresla¢ w szczegélnosci:

nazwe organizacji i jej adres;

cele i zadania organizacji;

warunki cztonkostwa w organizacji;

organy organizacji, w tym organ wtasciwy w sprawie realizacji
obowiazku informacyjnego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, oraz
kompetencje, sposéb powotywania i czas trwania kadencji organow;
warunki i sposéb rozwigzania organizacji na podstawie uchwaty
organu organizacji;

tryb uchwalania i zmiany regulaminu.

Wzor regulaminu znajdziesz tutaj!



https://prawo.ug.edu.pl/studenci/organizacje-studenckie-na-wydziale/wnioski

PROMOCJA KOt

NAUKOWYCH

Kota Naukowe moga reklamowac swoje dziatania za pomoca kanatéw
Wydziatu tj. strony internetowej, Wydziatowego Facebooka, Instagrama
oraz za posrednictwem Linkedln. Wystarczy napisa¢ na
promocja@prawo.ug.edu.pl

Prosimy, abyscie wysytali gotowe newsy/ogtoszenia wraz z grafikami.
Jezeli juz stworzyliscie wydarzenie na wtasnym Facebooku - wyslijcie
link do udostepnienia.

Kota Naukowe moga korzystac takze z gablot znajdujacych sie na
Wydziale, np. w celu promocji wydarzenia, lub, w przypadku gablot
katedralnych - pochwalenia sie dziatalnoscig. Za gabloty wydziatowe
odpowiada Kierownik Administracji - mgr Jolanta Kliman (pokoj 1015).
Gablotami katedralnymi zas zarzadzaja szefowie Katedr.

Plakaty i materiaty graficzne- w przypadku kiedy jest to niewielka ilos¢
mozna je drukowa¢ w Biurze Ochrony Danych Osobowych oraz
Technik Multimedialnych (pokéj 1004). Wczesniej nalezy wystaé je na
adres: slawomir.dajkowski@ug.edu.pl

Targi Kot Naukowych - kota beda miaty okazje promowac sie w
ramach organizowanych co roku Targow Koét Naukowych - w celu
informacji o targach nalezy kontaktowac¢ sie z Petnomocnikiem
Dziekana ds. Kot Naukowych.



mailto:slawomir.dajkowski@ug.edu.pl
mailto:slawomir.dajkowski@ug.edu.pl
mailto:cwp@ug.edu.pl
mailto:cwp@ug.edu.pl

LISTA KOt NAUKOWYCH |

POKOJ KOt NAUKOWYCH

Lista Kot Naukowych

Kazde zarejestrowane Koto Naukowe moze zosta¢ wpisanie na strone
wydziatowa i uniwersytecka. W tym celu nalezy wysta¢ maila na adres:
slawomir.dajkowski@ug.edu.pl

W mailu powinny znalez¢ sie nastepujace dane:
e Prezes,
e Opiekun kota naukowego,
e adres strony WWW,
e e-mail Kota,
e krotki opis dziatalnosci,
e Zarzad,
* |ogo.

Pokoj Kot Naukowych

Pokoj Kot Naukowych - nr 1066 - klucz do pokoju znajduje sie w

portierni. Klucz do pokoju moga pozyskac jedynie osoby wpisane

na liste znajdujaca sie w portierni. Aby wpisac¢ sie na liste nalezy
— skontaktowac sie z koordynatorem Kot Naukowych.



mailto:slawomir.dajkowski@ug.edu.pl
mailto:slawomir.dajkowski@ug.edu.pl
https://old.prawo.ug.edu.pl/studenci_wpia/organizacje_studenckie_na_wydziale/kola_naukowe_-_lista

REZERWACJA SAL,

INTEGRACJA

Rezerwacja sal na Wydziale

Whiosek o rezerwacje sali trzeba przedstawi¢ do pokoju 1016 w celu
otrzymania akceptacji dostepnosci konkretnej sali.

Whiosek z pieczatka administracji sktada sie do Biura Dziekana do
zaopiniowania przez Dziekana (najlepiej poprosi¢ o poinformowania o
decyzji na wskazany wczesniej email).

Integracja

Obo6z naukowy WPIA UG - planowany na kwiecien lub maj
dwudniowy wyjazd potaczony z konferencjg dla Kot Naukowych
naszego Wydziatu. Miejscem obozu bytby Osrodek Wypoczynkowy
Uniwersytetu Gdanskiego w taczynie

Wigilia Két Naukowych - organizowane przez Kota Naukowe
Bozonarodzeniowe spotkanie dla Cztonkéw_in wszystkich Koét
zaraz przed przerwg Swigteczna.



https://ug.edu.pl/strona/120396/osrodek-wypoczynkowy-ug-w-laczynie
https://ug.edu.pl/strona/120396/osrodek-wypoczynkowy-ug-w-laczynie
https://prawo.ug.edu.pl/studenci/organizacje-studenckie-na-wydziale/wnioski

SPRAWOZDANIE Z

DZIALALNOSCI

Sprawozdanie z dziatalnosci Kota Naukowego nalezy ztozy¢ do 10
stycznia za ubiegty rok dziatalnosci. Powinno ono zawierac:

e aktualny sktad Zarzadu;

e liste Cztonkdéw_in;

e opis merytoryczny podejmowanych dziatan;

e sprawozdanie finansowe.

Link do zarzadzenia i wzory sprawozdan

Nalezy je wypetnic¢ i przesta¢ wraz z Zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia
Rektora UG nr 120/R/20.

Dokument podpisany przez Opiekuna Kota sktada sie do Dziekana oraz
biura PSUG (moze by¢ skan przestany droga elektroniczng) na adres
parlament.studentow@ug.edu.pl

(D POTRZEBUJESZ POMOCY?

Jesli potrzebna Ci pomoc w rozliczeniach lub przygotowaniu
whnioskéw, zgtos sie do Biura Parlamentu Studentéw UG!

Biuro znajduje sie w Gdansku pod adresem ul. Wita Stwosza
58, pokdj 107. Mozesz takze skontaktowadé sie droga
mailow3a - napisz na adres parlament.studentow@ug.edu.pl



https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/99302/zarzadzenie_nr_120r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_15_pazdziernika_2020_roku_w_sprawie_szczegolowych_zasad_dzialalnosci_uczelnianych
mailto:%20parlament.studentow@ug.edu.pl
mailto:parlament.studentow@ug.edu.pl
mailto:parlament.studentow@ug.edu.pl

PEENOMOCNICY DS. KOt

NAUKOWYCH

Jesli potrzebujesz jakiejkolwiek pomocy badz masz pytania dotyczace
zycia Twojego Kota Naukowego, nie wahaj sie zgtosi¢ do tych oséb!
Petnomocnik Dziekana ds. Kot Naukowych oraz Pethomocnik RSS ds.
Két Naukowych z checig pomogg Ci z kazdym problemem.

Zadania Petnomochnikéw:

e pomoc we wszelkich kwestiach zwigzanych z Kotami Naukowymi;

e koordynacja i nadzorowanie wspotpracy miedzy Kotami
Naukowymi;

e to do nich mozesz sie zgtosi¢ ze wszelkimi pomystami dotyczacymi
Kot na naszym Wydziale - chetnie je z Tobg skonsultuja!

Petnomocnik Dziekana ds. K6t Naukowych
mgr Wojciech Jankowski | pokoj 3022

email: wojciech.jankowski@ug.edu.pl;_
telefon: 660 710 704 (dzwoni¢ $miato &)

Petnomocnik RSS ds. K6t Naukowych
Olaf Maszczyk

email: 0.maszczyk.352@studms.ug.edu.pl
Messenger: Olaf Maszczyk



mailto:wojciech.jankowski@ug.edu.pl
mailto:wojciech.jankowski@ug.edu.pl
mailto:o.maszczyk.352@studms.ug.edu.pl
mailto:o.maszczyk.352@studms.ug.edu.pl
mailto:o.maszczyk.352@studms.ug.edu.pl
https://www.facebook.com/miszczuk86

POZOSTALE

INFORMACIJE

Rada Kot Naukowych

Rade kot naukowych tworzg Prezesi poszczegdlnych két naukowych na
WPIA. Rada spotyka sie cyklicznie w celu podejmowania dziatan
wspolnych dla wszystkich kot naukowych.

Grupa na Messengerze dla Cztonkow_in Kot

Aby zosta¢ dodanym_ng do grupy, napisz do Petnomocnika RSS ds. K6t
Naukowych Olafa Maszczyka!

Lista istniejgcych Kot Naukowych

Ta lista powinna zostawac na biezaco aktualizowana przez Kota. W oparciu
o nig aktualizowane bedg informacje na stronie WPIA oraz dostep do pokoju
kot naukowych. Zaktualizujesz j3 tutaj!

10S

Studenci_tki najbardziej zaangazowani_ne w dziatalno$¢ Két Naukowych
na Wydziale moga ubiegac sie o Indywidualng
Organizacje Studiow (1OS).



https://www.facebook.com/miszczuk86
https://old.prawo.ug.edu.pl/studenci_wpia/organizacje_studenckie_na_wydziale/kola_naukowe_-_lista
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WaXESUJ5K5x8j-zOrOmhPOdurNqaFpEDTxBXjuyzuOk/edit?usp=sharing

FINANSE

KOt NAUKOWYCH

Zrédta finansowania két naukowych

e Pula na Kota Naukowe;

e Odpowiedni Prodziekan dla kot wydziatowych;

e Prorektor ds. Studentéw i Jakosci Ksztatcenia - dla kot i
organizacji miedzywydziatowych;

e Rezerwa Prorektora ds. Studentow i Jakosci Ksztatcenia;

¢ Opcjonalnie: pula Dziekana (dochody wtasne Wydziatu).

Preliminarze

W celu otrzymania $rodkéw nalezy ztozy¢ preliminarz (zestawienie
planowanych dochodow i wydatkow). Odpowiedni Prodziekan lub
powotana Komisja Wydziatlowa wyznacza termin sktadania
wnioskow o dofinansowanie na Wydziale (w zaleznosci od wydziatu
whnioski sktada sie 1 lub 2 razy w roku kalendarzowym lub na biezaco).

Prorektor ds. Studentow i Jakosci
Ksztatcenia zajmuje sie tymi
sprawami na biezaco.

10




FINANSE

KOt NAUKOWYCH CD.

Kryteria przyznania dofinansowania

e Przyczynianie sie do szerzenia dobrego imienia UG (konferencje,
publikacje);

o Zgodnosc projektu z badaniami wydziatu/katedry;

o Wspotpraca z innymi organizacjami;

o Poparcie projektu przez wtadze Uczelni;

o Umiejetnos¢ pozyskania funduszy z r6znych zrédet;

o Klarowny preliminarz (opis dziatan, terminy, koszty).

Jakie wydatki mogqg byc¢ refundowane?

» Udziat w konferencji (optata konferencyjna, nocleg, przejazd);

e Organizacja konferencji (druk plakatéw i in., wynajem sali, sprzetu,
zakwaterowanie uczestnikéw, mat. biurowe);

e Badania w terenie, w laboratorium (przejazdy, odczynniki);

e Prowadzenie nieodptatnych szkolen, poradnictwo (mat. biurowe,
tusze do drukarek);

e Pomoce naukowe (ksiazki, sprzet);

e Inne - warto skonsultowac z Parlamentem Studentéw UG.

11




FINANSE

KOt NAUKOWYCH CD.

W jaki sposob rozlicza sie przyznane fundusze?

e Zgodnos¢ wydatkow z preliminarzem:;

e Na podstawie faktur lub rachunkow wystawionych na UG;
paragonow z NIP UG, biletow za przejazd, biletéw wstepu (w
przypadku faktur optaconych przelewem nalezy tez zataczyc
potwierdzenia ptatnosci karta/ przelewem bankowym).

Dokumenty wraz ze zgoda Prorektora/ Dziekana na wydatek z puli
na_kota naukowe dostarczy¢ do biura PSUG (ul. Wita Stwosza 58,
pok.107).

Termin rozliczenia przyznanych funduszy

Rozliczen nalezy dokonywaé na biezaco, po kazdym zrealizowanym
projekcie, na ktéry sSrodki zostaty przyznane. Ostatecznym
terminem rozliczenia, ktérego absolutnie nie_mozna przekroczyd,
jest 10 grudnia danego roku.

12




FINANSE

KOt NAUKOWYCH CD.

Zakupy na UG w drodze przetargu

e Materiaty biurowe -> sklepik UG (dostep z Portalu Pracownika)
-> prosi¢ Opiekuna Kota lub pracownika Dziekanatu;

e Ksigzki (komunikaty DZP dla pracownikéw -> dostep z PP ->
postepowanie jak wyzej);

e Tonery i tusze do drukarek (system zaméwien UG Ilub
administracja budynku);

e Akcesoria komputerowe (system zamoéwien UG).

Zakupy poza przetargiem

Artykuty lub ustugi nie objete przetargiem realizuje sie w dowolnych
punktach, ale nalezy uprzednio zwrécic sie mailem z zapytaniem do
Centrum_Zamowien Publicznych o tryb wydatkowania srodkow
(opiniecpz@ug.edu.pl). Po otrzymaniu informacji o zastosowaniu art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych mozna dokonac
zakupu poza przetargiem.

Obowiazujg te same zasady rozliczen!

Faktury za art. z przetargu lub zakupione w wybranych punktach
nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do biura PSUG wraz ze zgodj z
Centrum Polityki Zakupowej na wydatek.
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PRZYKLADOWY

PRELIMINARZ

PROREKTOR DS. STUDENCKICH /
DZIEKAN WYDZIAtU

Uniwersytetu Gdanskiego

Przyktadowy projekt

Plan pracy Przyktadowego Studenckiego Kota Naukowego
Uniwersytetu Gdanskiego na | kwartat/potrocze/rok br.:

Dydaktyczno—naukowy wyjazd dla studentdw Kota do Bordw Tucholskich w terminie 10-15 marca 2019 r.

Przejazd 20 cztonkdw kota w obie strony PKP 20 % 70 zt = 1400 zt
zakwaterowanie w schronisku 20 x 3 x 10 zt =600 zt
RAZEM : 2000 zt

Wyjazd reprezentacji kota PSKN na konferencje Studenckich Kot Naukowych, do Siedlecw terminie 28- 31 kwietnia2019r. -
5 osob.

Optata konferencyjna 5 x 100 zt= 500 zt
przejazd PKP 5x 70 zt =350 zt

RAZEM : 850 zt

Organizacja ogdlnopolskie] konferencji naukowej w Gdarnsku. Termin 01-03 maja 2019 r.

Zakwaterowanie dla 50 uczestnikow, 2 noclegi 30 x2 x 15 2 =1300 zf
wycieczka dla uczestnikow (koszt wynajmu autokaru) 1500 zt

RAZEM : 3000 zt

Publikacja pracwygtoszonych podczas ogdlnopolskiej konferencji kdt naukowych. Naktad 100 egzemplarzy.
2000 zt

7850 zt
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WZORY |

INFORMACIJE

e Organizacje studenckie -> Whioski

o Zarzadzenie _nr _ 120/R/20 _ Rektora _ Uniwersytetu
Gdanskiego z dnia 15 pazdziernika 2020 roku w sprawie
szczegotowych zasad dziatalnosci uczeinianych organizacji

studenckich i organizacji doktorantéw w_Uniwersytecie
Gdanskim
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https://prawo.ug.edu.pl/studenci/organizacje-studenckie-na-wydziale/wnioski?fbclid=IwAR1UWSv1TpOn2tXUe-G2Rh3vJw28a7t994k0R-gZlS67HzX7QfSshJknajc
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/99302/zarzadzenie_nr_120r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_15_pazdziernika_2020_roku_w_sprawie_szczegolowych_zasad_dzialalnosci_uczelnianych?fbclid=IwAR1HqNm2h1euvAabX6095pSXhrnrdu3O4h5wlBZbohlwZymXzXZPfO6ljWY

