Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 07 lutego 2013 r. w sprawie zmiany Regulaminu post¢epowania kwalifikacyjnego
studentow Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego na wyjazdy w
ramach programu Erasmus

Zasady ogolne

§1. Regulamin dotyczy postepowania kwalifikacyjnego studentéw Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Gdanskiego na wyjazdy na studia zagraniczne w celu odbycia
czesci studiow w uczelni partnerskiej w ramach programu Erasmus.

§2. Regulamin moze by¢ stosowany odpowiednio przy postepowaniu kwalifikacyjnym
studentow Wydziatlu Prawa 1 Administracji Uniwersytetu Gdanskiego na wyjazdy w
celu odbycia praktyki w zagranicznym przedsigbiorstwie, organizacji, instytucji szkoleniowe;j
lub badawczej znajdujacej si¢ na terenie innego kraju uczestniczacego w programie Erasmus.
Decyzja Dziekana niniejszy Regulamin moze by¢ takze stosowany odpowiednio do
postepowan kwalifikacyjnych na zagraniczne wyjazdy studentéw i doktorantow WPiA UG w
ramach innych programow stypendialnych niz program Erasmus.

§3. W postepowaniu kwalifikacyjnym na wyjazdy na studia zagraniczne w ramach programu
Erasmus jako Kandydaci moga bra¢ udziat studenci II, III i IV roku jednolitych studiow
magisterskich (prawo), studenci II roku studiow 1-szego stopnia (administracja i
kryminologia), studenci I roku studiéw 2-ego stopnia (administracja i prawo 3-letnie drugiego
stopnia) bez wzgledu na tryb studiéw, pod warunkiem ze w chwili zgloszenia udziatu w
postepowaniu konkursowym uzyskali wpis na co najmniej trzeci semestr studiow (pierwszego
stopnia lub jednolitych studiow magisterskich) lub pierwszy semestr studiow 2-ego stopnia.
W postepowaniu kwalifikacyjnym moga takze bra¢ udziat doktoranci I, II i III roku studiow
doktoranckich w zakresie prawa, pod warunkiem ze w danym roku zgodnie z obowigzujaca
umow3 uczelnia partnerska oferuje miejsca dla studentow studiéw III stopnia.

§4. W przypadku gdy wyjazd przypadatby na III roku studiéw 1-szego stopnia, II roku
studidow 2-ego stopnia, V roku jednolitych studidow magisterskich lub IV roku studiow 3-ego
stopnia, Kandydat moze ubiega¢ si¢ jedynie o wyjazd na semestr zimowy roku
akademickiego, ktory jest ostatnim rokiem w cyklu ksztatcenia Kandydata na danym stopniu
studiow.

§5. O wyjazd na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus moze ubiega¢ si¢ student
WPiA UG (zwany dalej Kandydatem), ktéry spelnia co najmniej nastepujace warunki:

1) wyrdznia si¢ dobrymi wynikami w nauce, przy czym $rednia ocen z dotychczasowego
okresu studiow na dzien zgloszenia kandydatury do udzialu w programie Erasmus
wynosi co najmniej 3,75 (trzy i siedemdziesiat pi¢¢ setnych);

2) posiada udokumentowang, dobra znajomo$¢ jezyka obcego, bedacego jezykiem
wyktadowym programu studiow zagranicznych na uczelni, o wyjazd do ktorej si¢
ubiega.

§6. W postepowaniu kwalifikacyjnym na wyjazdy na studia zagraniczne w ramach programu
Erasmus nie moze bra¢ udziatu osoba, ktéra odbyla juz cze$¢ swoich studiow na uczelni
zagranicznej w ramach programu Erasmus jako student Uniwersytetu Gdanskiego lub innej
uczelni.
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§7. Postgpowanie kwalifikacyjne na wyjazdy na studia zagraniczne ma charakter
konkursowy.

Kryteria oceny Kandydatow

§8. W postgpowaniu kwalifikacyjnym Kandydaci oceniani sg w trzech grupach kryteriow.

W pierwszym etapie postgpowania oceniane s3:

1) wyniki w nauce ($rednia ocen) z dotychczasowego okresu studiow na WPiA UG na
danym kierunku studiéw (prawo albo administracja),

2) znajomos$¢ jezyka obcego bedacego jezykiem wyktadowym w uczelni partnerskiej,
ktora Kandydat wskazal jako miejsce wyjazdu lub znajomos¢ innego jezyka obcego.

W drugim etapie postgpowania kwalifikacyjnego oceniane sg:

3) osiagnigcia naukowe, artystyczne, sportowe, nagrody, wyrdznienia, aktywno$¢ w
studenckim ruchu naukowym (w tym publikacje autorstwa lub wspotautorstwa
Kandydata) 1 sportowym oraz inna dziatalno$¢ spoteczna, kulturalna i organizacyjna
Kandydata obejmujgca okres maksymalnie 5 lat kalendarzowych poprzedzajacych rok,
w ktorym Kandydat przystepuje do postgpowania kwalifikacyjnego oraz wynik
rozmowy kwalifikacyjnej z Kandydatem.

§9. W poszczegdlnych grupach kryteriow Kandydat moze otrzymaé¢ odpowiednio
nastepujaca liczbe punktow:
W pierwszym etapie postgpowania:
1) za $rednig ocen od 37,5 do 50 punktow
2) za znajomos$¢ jezyka wykladowego uczelni partnerskiej do 30 punktéw oraz
maksymalnie 5 punktéw za znajomos$¢ jednego dodatkowego jezyka obcego
W drugim etapie postgpowania:
3) =za inne osiggni¢cia oraz rozmowe kwalifikacyjng od 0 do 35 punktow

§10. W postgpowaniu kwalifikacyjnym kandydat moze otrzymac¢ od 37,5 do 120 punktow.
Przebieg postepowania kwalifikacyjnego

§11. Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza Dziekan za posrednictwem Wydziatlowej
Komisji Kwalifikacyjnej Programu Erasmus, zwanej dalej Komisja.

§12. Czlonkéw Komisji powoluje kazdorazowo na potrzeby danego postgpowania
kwalifikacyjnego Dziekan.

§13. Wydzialowy koordynator Erasmus w imieniu Komisji oglasza otwarcie naboru na
wyjazdy na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus najpdzniej od pierwszego dnia
semestru letniego kazdego roku akademickiego. Ogloszenie jest publikowane na stronie
internetowej] Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego oraz w gablocie
przeznaczonej na ogloszenia zwigzane z wymiang zagraniczng studentow.

§14. Ogloszenie, o ktérym mowa w §13 zawiera w szczegdlnos$ci:
1) czas i miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia postgpowania kwalifikacyjnego
2) informacje dotyczace dokumentow wymaganych w postgpowaniu kwalifikacyjnym
3) termin i tryb przyjmowania dokumentéw od Kandydatow

§15. Kandydat sktada, w przezroczystej plastikowej koszulce na dokumenty, nastepujace
dokumenty:
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1) prawidlowo wypetniony i wydrukowany formularz kwalifikacyjny udost¢pniony na
stronach internetowych Wydzialu, zawierajacy na pierwszej stronie podanie do
Dziekana o uwzglednienie kandydatury w postgpowaniu kwalifikacyjnym wraz z
wypetniong przez pracownika dziekanatu cz¢scig dotyczacg sredniej ocen,

2) kserokopie odpowiednich stron/-y indeksu zawierajagcych wpisy na kolejne semestry
studiéw (str. 4 1 5 indeksu),

3) czytelng kserokopi¢ obu stron waznej legitymacji studenckiej w dwukrotnym
powigkszeniu,

4) po jednej kserokopii dokumentéw poswiadczajacych znajomo$¢ jezykoéw obcych,
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego pracownika
dziekanatu WPiA UG,

5) po jednej kserokopii dokumentéw poswiadczajacych osiggnigcia bedace przedmiotem
oceny wymienione w §8 pkt. 3, w tym kopie publikacji, ktore kandydat przywotuje w
formularzu kwalifikacyjnym do wgladu Komisji przy ocenie Kandydata.

§16. Kandydat moze by¢ zakwalifikowany do wyjazdu na nie wigcej niz jedng uczelni¢
partnerska.

§17. Kandydat moze zglosi¢ swoja kandydatur¢ alternatywnie na wyjazd na studia
zagraniczne na wigcej niz jedng uczelni¢ partnerskg. W takim wypadku wskazuje w
formularzu kwalifikacyjnym uczelnie partnerskie w kolejnosci swoich preferencji wyjazdu.

§18. W przypadku brakéw lub btedow w zlozonej dokumentacji, osoba przyjmujaca
dokumenty od Kandydata, przed uplywem terminu do sktadania dokumentéw okreslonego w
ogloszeniu, o ktorym mowa w §13, moze wezwaé¢ Kandydata do uzupetienia tych brakow
lub skorygowania btedow.

§19. Braki lub btedy w =ztozonej dokumentacji powstate z winy kandydata skutkuja
odrzuceniem podania Kandydata i nieuwzglgdnieniem kandydatury w dalszym toku
postepowania kwalifikacyjnego, chyba ze sa nieistotne 1 Komisja uzna je za nie majace
wptywu na ocen¢ Kandydata i dalszy przebieg procesu kwalifikacyjnego.

§20. Ztozenie dokumentdéw po terminie, przedstawienie nieprawdziwych informacji lub
przedstawienie dokumentow podrobionych lub przerobionych skutkujg odrzuceniem podania
Kandydata 1 nieuwzglednieniem kandydatury w dalszym toku postgpowania
kwalifikacyjnego.

§21. Skutki podania przez Kandydata nieprawdziwych informacji lub przedstawienia
dokumentoéw podrobionych lub przerobionych okreslone w paragrafie poprzedzajacym nie
uchybiajg przepisom okreslajacym odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng studentow oraz
przepisom prawa.

I etap postepowania kwalifikacyjnego
§22. Po uplywie terminu przyjmowania dokumentéw od Kandydatow i weryfikacji
dokumentacji pod wzgledem formalnym zgodnie z paragrafami poprzedzajacymi, Komisja

przystepuje do punktowej oceny Kandydatow w dwodch grupach kryteriow wymienionych w
§8 pkt 112 na podstawie przedstawionych dokumentow.
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§23. W czesci pierwszej ocenie podlega $rednia ocen Kandydata z catego okresu studiow,
przy czym uzyskana liczba punktow jest rowna $redniej ocen kandydata z doktadnoscia do
dwoéch miejsc po przecinku pomnozonej przez 10 (dziesi¢c).

§24. W czesci drugiej ocenie podlegaja kompetencje jezykowe Kandydata osobno za jezyk
wyktadowy witasciwy dla danej uczelni partnerskiej oraz osobno za jeden jezyk obcy jako
jezyk dodatkowy. Punktacja przedstawionych przez Kandydata w tym zakresie dokumentow
przebiega wedtug tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§25. W przypadku dostarczenia przez Kandydata dokumentéw, innych niz wskazane w
zalaczniku certyfikaty jezykowe uzyskane w drodze egzaminu, poswiadczajacych ukonczenie
kolejnych semestrow nauki jezyka obcego 1 wystawionych przez szkoty jezykowe, Kandydat
powinien dostarczy¢ zas§wiadczenie, ze poziom ukonczonego kursu odpowiada klasyfikacji
Rady Europy (Common European Framework of Reference for Languages), chyba ze wynika
to jednoznacznie ze ztozonego §wiadectwa ukonczenia kursu.

§26. W przypadku przedstawienia wigcej niz jednego dokumentu poswiadczajacego
znajomos$¢ tego samego jezyka obcego, Komisja bierze pod uwage tylko ten dokument, za
ktory Kandydatowi przystuguje wyzsza liczba punktow.

§27. Komisja w razie watpliwosci przy ocenie dokumentow moze prosi¢ Kandydata o
wyjasnienia lub przedstawienie innych dokumentow lub zaswiadczen.

§28. Po zakonczeniu [ etapu kwalifikacyjnego, Komisja oglasza liste rankingowsa
Kandydatow wedlug liczby zdobytych punktow, osobno dla kazdej z grup jezykowych oraz
podaje informacje¢ o terminie przeprowadzenia II etapu postgpowania kwalifikacyjnego.

I1 etap postepowania kwalifikacyjnego

§29. Do drugiego etapu postepowania zostaja zakwalifikowani Kandydaci, ktérzy w ramach
poszczegoOlnych grup jezykowych uzyskali najwyzsza liczbe punktéw. Liczba kandydatow
zakwalifikowanych do drugiego etapu postepowania kwalifikacyjnego jest nie mniejsza niz
liczba miejsc stypendialnych oferowanych studentom w danym roku przez WPiA w
ogloszeniu umieszczonym na stronie internetowej Wydziatu w kazdej z grup jezykowych.

§30. W przypadku gdy liczba wszystkich Kandydatéw ubiegajacych si¢ o stypendium w danej
grupie jezykowej jest mniejsza niz liczba miejsc stypendialnych dostepnych w danej grupie
jezykowej, do drugiego etapu postgpowania moga by¢ zakwalifikowani wszyscy Kandydaci.

§31. Komisja moze odméwi¢ zakwalifikowania Kandydata do drugiego etapu postgpowania
kwalifikacyjnego, jesli w pierwszym etapie uzyskat mniej niz 10 punktéw rekrutacyjnych w
drugiej grupie kryteriow oceny (znajomo$¢ jezyka obcego), o ktorych mowa w §8 pkt. 2, bez
wzgledu na liczbe Kandydatow ubiegajacych sie o wyjazd w danej grupie jezykowe;.

§32. Drugi etap postgpowania kwalifikacyjnego odbywa si¢ w formie ustnej rozmowy z
Kandydatem w terminie wyznaczonym przez Komisje. Rozmowa odbywa si¢ w jezyku

polskim.

§33. W rozmowie z Kandydatem uczestniczy co najmniej dwoch cztonkoéw Komisji.
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§34. Przedmiotem rozmowy Komisji z Kandydatem sg dotychczasowy przebieg studiow,
dziatalno$¢ oraz osiggnigcia Kandydata wymienione w §8 pkt 3, a takze motywacja
Kandydata do wyjazdu na okres$long uczelni¢, w tym wptyw wyjazdu do okreslonej uczelni
partnerskiej na dalszy rozwd¢j naukowy Kandydata.

§35. Na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej 1 przedstawionych przez Kandydata
dokumentow, Komisja ocenia osiagni¢cia Kandydata w zakresie o ktorym mowa w §8 pkt. 3 1
przyznaje kazdemu Kandydatowi okreslong liczbe punktow zgodnie z §9 pkt. 3.

§36. Koncowg liczbe punktéw zdobytych przez Kandydata okresla si¢ jako sume punktow z
obydwu etapéw postepowania kwalifikacyjnego.

Zakonczenie postepowania kwalifikacyjnego

§37. Po zakonczeniu procesu oceniania kandydatow Komisja zamyka postgpowanie
kwalifikacyjne 1 sporzadza listg¢ osob zakwalifikowanych na wyjazdy osobno na kazda z
uczelni partnerskich. O pierwszenstwie wyjazdu Kandydata na dang uczelni¢ decyduje
kolejno wyzsza liczba punktow zdobytych przez kazdego z Kandydatow ubiegajacych si¢ o
wyjazd na dang uczelni¢ partnerska.

§38. W przypadku zakwalifikowania si¢ osoby na wyjazd na wigcej niz jedna uczelnig,
Komisja przyznaje jej wylacznie jedno miejsce zgodnie z kolejnos$cig priorytetow wskazang
przez Kandydata w formularzu kwalifikacyjnym zgodnie z § 17.

§39. W przypadku wickszej liczby Kandydatéw, niz liczba miejsc dostgpnych na dang
uczelni¢ partnerska, Komisja oglasza list¢ rezerwowa obejmujaca osoby niezakwalifikowane
na zaden wyjazd. O kolejno$ci miejsc na liscie rezerwowej decyduje liczba zdobytych
punktow.

§40. Komisja moze odmowi¢ zakwalifikowania na wyjazd Kandydata, ktéry w postepowaniu
kwalifikacyjnym uzyskat w sumie mniej niz 61 punktéw, cho¢by byt jedynym Kandydatem
ubiegajacym si¢ o dane miejsce.

§41. W przypadku mniejszej liczby Kandydatow niz liczba dostepnych miejsc lub w
przypadku, o ktorym mowa w § 40 Komisja moze zdecydowaé o pozostawieniu miejsca
pustego.

§42. Komisja, w terminie 7 dni od zamknig¢cia postgpowania i ogloszenia listy 0sob
zakwalifikowanych na wyjazdy sporzadza Protokdt z postepowania kwalifikacyjnego, ktory
nastepnie przekazuje Dziekanowi oraz do Biura Wymiany Zagranicznej Studentéw UG.

§43. W terminie 7 dni od zamknigcia postgpowania kwalifikacyjnego Kandydat bioracy
udziat w postgpowaniu lub Kandydat, ktorego kandydatura zostata odrzucona moze odwota¢
si¢ od decyzji Komisji do Dziekana lub zglosi¢ uwagi do przebiegu postepowania
kwalifikacyjnego.

§44. Decyzja Dziekana lub Komisji o przyznaniu miejsca na wyjazd zagraniczny podj¢ta na
skutek przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego zgodnie z niniejszym Regulaminem
nie wyklucza odmowy przez Dziekana wyrazenia ostatecznej zgody na realizacje wyjazdu w
przypadku nie spelnienia przez studenta wymogoéw przewidzianych w planie studiow dla
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okresu rozliczeniowego (roku akademickiego lub semestru) poprzedzajacego wyjazd i nie
uzyskania zaliczenia tego okresu.

§45. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

ZALACZNIK nr 1

Tabela punktow rekrutacyjnych za znajomos¢ jezykoéw obcych

poziom Pkt. za jezyk Pkt. za jezyk jako
podstawowy jezyk dodatkowy
(wyktadowy)
Lektorat jezykowy UG Al 6
lub A2 9 1,5
certyfikat jezykowy A2/B1 12
wymieniony w B1 15 2,5
Rozporzadzeniu Ministra B2 18 3
Finansow z dnia. 26 kwietnia B2/C1 21 3,5
2010 r. w sprawie stuzby Cl 24 4
przygotowawczej w Shuzbie
Celnej (Dz. U. z dnia 11 maja | C1/C2 27 4,5
2010, Nr 78, poz. 516) C2 30 5
Inne szkoly jezykowe Al 3
(wedhug standardow Common | A~ 6 1
European Framework of
Reference Rady Europy) A2/B1 9 1.5
B1 11 ’
B2 13 )
B2/Cl1 15
Cl 18 2,5
C1/C2 21
C2 24 3
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