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Zarzadzenie Dziekana Wydziatlu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdafiskiego
z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie elektronicznej ewidencji czasu pracy
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi

Na podstawic art. 149 § 1 Kodeksu pracy oraz § 39 pkt. 6 Regulaminu pracy UG (Zarz.
62/R/19 7z dnia 28.06.2019 r. ze zmianami) oraz Zarzadzenia Kanclerza UG nr 3/K/19 z dnia
22 lutego 2019 r zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Z dniem 1 marca 2020 r. wprowadza si¢ na Wydziale Prawa i Administracji UG elekironiczng
ewidencj¢ czasu pracy w systemie UniRCP.
2. Elektroniczna ewidencja prowadzona jest za pomoca czytnikdw wejscia 1 wyjscia,
umieszczonych na $cianie portierni oraz indywidualnych, pracowniczych kart zblizeniowych.

§2.

1. Wszyscy pracownicy WPiA UG — za wyjatkiem wskazanym w ust. 3, niebgdacy nauczycielami
akademickimi zobowiazani sg do osobistego, kazdorazowego potwierdzania za pomoca wiasnej,
indywidualnej karty zblizeniowej wszystkich swoich wej$¢ oraz wyjs¢ z budynku WPiA przy ul.
Jana Bazynskiego 6.

2. Obowiazek wskazany w ust. 1 obejmuje réwniez przypadki wyjs¢ na terenie Kampusu UG.

3. Nie prowadzi si¢ elektronicznej ewidencji czasu pracy w stosunku do pracownikow wylaczonych
indywidualng decyzja dziekana.

4. O kazdym przypadku utraty karty zblizeniowej badZ nie potwierdzenia w systemie wejscia lub
wyj$cia nalezy niezwlocznie poinformowac na pismie bezposredniego przetozonego.

§ 3.

Bezposredni przelozeni odpowiedzialni sg za przeszkolenie podlegtych im pracownikéw w zakresie
korzystania z systemu elektronicznej ewidencji czasu pracy.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Dziekana WPiA UG nr 4/2006 z dnia 20 lutego 2006 r. w sprawie
elektronicznej ewidencji czasu pracy pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi

§5.

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020 1.



