ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRAC]I UG
Z DNIA 4 CZERWCA 2020 ROKU
W SPRAWIE TRYBU PRZEPROWADZENIA
ORAZ ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
W OKRESIE ZAGROZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM SARS-COV-2

Na podstawie Zarzadzenia nr 35/R/20 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 31 marca 2020r.
w sprawie szczegblnego trybu skladania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminow
dyplomowych w  okresie  zagrozenia zakazeniem koronawirusem  SARS-Cov-Z,
zarzadza sie co nastepuje.

L CZESC OGOLNA

§1.

Student podchodzi do egzaminu dyplomowego po spelnieniu wszystkich formalnosci
wynikajgcych z Regulaminu Studiéw oraz innych przepiséw wykonawczych.

§ 2.

Egzaminy dyplomowe odbywaja sie w formie ustnej i zostang przeprowadzone w trybie zdalnym
za poérednictwem aplikacji Microsoft Teams lub Skype w formie wideokonferenciji.

§3.

1. Egzaminy dyplomowe odbywajg sie w terminach zgodnych z harmonogramem wcze$niej
przyjetym i obowigzujacym na Wydziale Prawa i Administracji.

2. Odstepstwa od harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1, s3 mozliwe za zgoda
przewodniczacego komisji.

§4.

1. W trakcie egzaminu dyplomowego studentowi nie wolno korzysta¢ z zadnych materialow
i pomocy zawierajgcych informacje i dane zwigzane z zagadnieniami objetymi tematyka
egzaminu, zapisane w jakiejkolwiek formie (papierowej, analogowej, elektronicznej i innej).

2. W czasie egzaminu, w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie student, nie moga przebywac
osoby postronne.

3. Student podczas egzaminu musi mie¢ nieprzerwanie wigczong kamereg i by¢ widoczny w jej
kadrze.

4, Zabronione jest komunikowanie sie przez studenta w trakcie egzaminu z innymi osobami -
np. przy wykorzystaniu czatu, telefonu lub innych $rodkéw komunikacji.

§5.

1. Przed przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu Przewodniczgcy Komisji:
a) informuje studenta o nagrywaniu przebiegu egzaminu,
b) wyjasnia studentowi kwestie techniczne zwigzane z jego przebiegiem,
c) wyjasnia studentowi konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia)
przed jej zakonczeniem,



d) informuje studenta o terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono
nastapi.

§ 6.

Przebieg egzaminu dyplomowego jest nagrywany.

Nagranie jest przechowywane na zabezpieczonych hastem nosnikach danych w,chmurze UG
lub noéniku zewnetrznym (dysk zewnetrzny) przez Przewodniczacego Komisji przez okres
14 dni od daty egzaminu, po czym jest usuwane z nosnika.

Zabrania si¢ studentowi nagrywania egzaminu, a naruszenie tego zakazu przez studenta
kwalifikuje sie jako naruszenie prawa do wizerunku osoby egzaminujacej i innych osob
egzaminowanych.

§7.

Na egzaminie dyplomowym na jednolitych studiach prawniczych po rozpoczgciu egzaminu
Przewodniczacy Komisji, losuje numery pytan z uzyciem przygotowanych wczesniej
kartonikéw z numerami przyporzadkowanymi do pytan, umieszczonych w dwdch
przezroczystych pojemnikach. Jeden pojemnik zawiera numery odpowiadajgce
zagadnieniom dotyczacym seminarium magisterskiego. Drugi pojemnik - numery pytan
z wla$ciwej dla danego studenta specjalizacji gtdwnej.

Przewodniczacy Komisji losuje 2 pytania z zestawu pytan z wia$ciwej specjalizacji gtownej
oraz 1 z zestawu zagadnien dotyczacych seminarium magisterskiego.

Przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego kolejnego studenta, wszystkie wylosowane
kartoniki powracajg do odpowiedniego pojemnika.

Na egzaminie dyplomowym na pozostatych kierunkach studiéw student udziela odpowiedzi
na trzy pytania zadawane przez cztonkéw komisji podczas egzaminu dyplomowego.

§8.

Jezeli w trakcie egzaminu dyplomowego dojdzie do przerwania polgczenia pomigdzy
cztonkami komisji albo pomigdzy komisja a zdajacym egzamin studentem, Przewodniczacy
Komisji w porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje decyzje¢ czy przebieg egzaminu
do momentu przerwania polgczenia pozwala komisji oceni¢ wynik egzaminu i na tej
podstawie decyduje o:

1) kontynuowaniu egzaminu,

2) zakonczeniu egzaminu i wystawieniu oceny, albo

3) Kkoniecznosci powtérzenia egzaminu.

Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdérzeniu odnotowuje sig
w protokole egzaminu.

§9.

0 sposobie ogtoszenia wynikéw egzaminu dyplomowego decyduje Przewodniczgcy komisji.



§ 10.

Protokot z przebiegu egzaminu dyplomowego, ktérego tres¢ jest uzgadniana z pozostatymi
cztonkami komisji, sporzadza i podpisuje Przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie komisji podpisuja protokét, o ktérym mowa w ust. 1, niezwlocznie po otrzymaniu
informacji o jego ztozeniu w Dziekanacie.

IL ZASADY PRZEPROWADZENIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO
ZA POSREDNICTWEM PROGRAMU MICROSOFT TEAMS

§11.

Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej tworzy w kalendarzu w aplikacji Microsoft Teams
spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imig, nazwisko i (numer albumu studenta)], na ktore
zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw pozostatych cztonkéw komisji oraz studenta.
Zaproszenie do studenta, o ktorym mowa w ust. 1, jest wysylane na adres e-mail w domenie
studenckiej UG (nazwa.uzytkownika@studms.ug.edu.pl).

Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera doktadng godzing (przedzial czasowy),
w ktérym student ma obowigzek by¢ dostepny na platformie Microsoft Teams w dniu
egzaminu,

Uczestnicy spotkania potwierdzaja niezwtocznie akceptujgc otrzymane zaproszenie.

§12.

W wyznaczonym terminie egzaminu Przewodniczacy Komisji inicjuje w aplikacji Microsoft
Teams potaczenie cztonkéw komisji i studenta w formie wideokonferencji odbywajacej sig
w ramach spotkania, o ktérym mowa w § 12 ust. 1.

Po dotaczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 12 ust. 1, przez studenta i wszystkich
cztonké6w komisji, Przewodniczgcy Komisji weryfikuje tozsamos¢ studenta.

IIL ZASADY PRZEPROWADZENIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO
ZA POSREDNICTWEM PROGRAMU SKYPE

§13.

1. Identyfikator studenta umozliwiajacy polaczenie sig z nim za posrednictwem programu
Skype (tzw. Skype Live ID) uzyskuje od studenta i przekazuje Przewodniczagcemu Komisji
najpézniej na 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego, wtasciwy promotor pracy
dyplomowe;.

2. Po otrzymaniu identyfikatora, przed dniem egzaminu, Przewodniczgcy Komisji wykonuje
prébne potgczenie ze studentem za posrednictwem programu SKype poprzez czat.
Student ma obowigzek odpowiedzie¢ na zaproszenie potwierdzajac otrzymanie
zaproszenia za po$rednictwem programu Skype.

3. Promotor pracy dyplomowej informuje studenta o dacie I terminie egzaminu
dyplomowego.



§ 14.

1. W wyznaczonym terminie egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy Komisji inicjuje
w aplikacji Skype polaczenie najpierw z wszystkimi cztonkami komisji, a potem ze
studentem podchodzgcym do egzaminu, w formie wideokonferenciji.

2. Po dotaczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 14 ust. 1, przez studenta i wszystkich
cztonkéw komisji, Przewodniczacy Komisji weryfikuje tozsamo$¢ studenta.

4. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy Regulaminu Studiéw
oraz Zarzadzenia Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UG z dnia 12 lipca 2017 r. w sprawie
przewidzianych programem jednolitych studiéw prawniczych specjalizacji gtéwnych
i dodatkowych oraz organizacji zaje¢ dydaktycznych zwigzanych z przygotowywaniem pracy
magisterskiej i odbywaniem egzaminu dyplomowego na jednolitych studiach prawniczych.

§ 16.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji

[ dr hab. Wojciech Zalewski
profesor Uniwersytetu Gdanskiego
Gdansk, dnia 4 czerwca 2020r.



