
Zarządzenie Dziekana 

Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdańskiego 

z dnia 13 października 2021 roku 

 

w sprawie powołania redaktora naczelnego oraz kolegium redakcyjnego 

Gdańskich Studiów Prawniczych 

 

 

Na podstawie § 72 ust. 9 Statutu Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. (ze zm.),  

tekst ujednolicony z dnia 23 września 2020 r., zarządza się, co następuje:  

 

§ 1. 

Powołuje się Kolegium Redakcyjne Gdańskich Studiów Prawniczych w składzie:  

- dr hab. Krzysztof Grajewski, prof. UG – redaktor naczelny  

- dr hab. Arkadiusz Wowerka, prof. UG – sekretarz naukowy  

- mgr Aleksandra Szydzik – członek Kolegium, 

- dr Agnieszka Martynowska – sekretarz redakcji. 

 

§ 2. 

Do zadań redaktora naczelnego należy: 

a) zwoływanie posiedzeń plenarnych Kolegium Redakcyjnego co najmniej cztery razy w roku, 

b) sprawowanie nadzoru nad terminowością i jakością materiałów przyjmowanych  

od Autorów/redaktorów naukowych oraz kierowanych do druku, 

c) współpraca z redaktorami naukowymi poszczególnych tomów czasopisma w zakresie 

koncepcji oraz kształtu (zawartości) poszczególnych numerów czasopisma, 

d) przyjmowanie zgłoszonych tekstów i ocena zgodności zawartości z koncepcją numeru,  

a także ocena formalnej zgodności tekstów z wymogami istniejącymi w czasopiśmie; 

e) zatwierdzanie zawartości każdego numeru czasopisma i zwalnianie do druku, 

f) kierowanie pracami redakcji i wyznaczanie bieżących zadań członkom Kolegium 

Redakcyjnego, 

g) koordynacja i zatwierdzanie planów wydawniczych, 

h) nadzór nad prowadzeniem rozliczeń z redaktorami naukowymi i autorami, 

i) reprezentowanie czasopisma na zewnątrz, 

j) zabieganie o środki zewnętrzne na finansowanie czasopisma, 

k) reprezentowanie redakcji w kontaktach z Wydawnictwem Wolters Kluwer, 

l) przedstawianie Kolegium Redakcyjnemu wniosków Wolters Kluwer dotyczących orzeczeń 

lub problematyki glos, 

m) opracowanie planu polityki wydawniczej czasopisma, przygotowanie planu wydawniczego 

na każdy rok i planów wieloletnich. 

 

§ 3. 

Do zadań sekretarza naukowego należy: 

a) zastępstwo redaktora naczelnego w przypadku czasowej niemożności wykonywania przez 

niego obowiązków 

b) reprezentowanie Kolegium Redakcyjnego w kontaktach z Radą Naukowa lub jej członkami 

c) ocena jakości tekstów złożonych do druku i wstępna ich akceptacja, 

d) pozyskiwanie recenzji i recenzentów, 

e) nadzorowanie i organizacja procesu recenzji materiałów złożonych do poszczególnych 

numerów, w tym wysyłka materiałów do recenzji, korespondencja z recenzentami  

i autorami, odbiór recenzji, 

f) przeprowadzanie procesu Similarity Check, 

g) zatwierdzanie ostatecznego spisu treści numeru oraz współpraca z Biblioteką Główną UG 

w kwestii nadawania numerów DOI. 



 

§ 4. 

Do zadań członka Kolegium Redakcyjnego należy: 

a) aktualizacja danych czasopisma w Rejestrze Dzienników i Czasopism, 

b) przygotowanie wniosków o dofinansowanie czasopisma w konkursach ministerialnych, 

c) przygotowanie aplikacji związanych z wpisami do międzynarodowych baz czasopism, 

d) popularyzacja i promocja czasopisma, 

e) opieka nad stroną internetową czasopisma; 

f) nadzorowanie i organizacja procesu korekty językowej tekstów złożonych w języku obcym, 

a także streszczeń i innych elementów opracowań w języku obcym. 

 

§ 5. 

Do zadań sekretarza redakcji należy: 

a) bieżąca koordynacja administracyjna i organizacyjna czasopisma, 

b) obsługa maila i korespondencji Gdańskich Studiów Prawniczych, 

c) rozliczanie kosztów poszczególnych numerów czasopisma, 

d) sporządzenie umów dla redaktorów naukowych i autorów oraz obsługa procesu  

ich realizacji w ramach UG, 

e) dystrybucja i wysyłka egzemplarzy autorskich i obowiązkowych, 

f) aktualizacja danych czasopisma w bazach międzynarodowych (np. CEEOL, ERIH+), 

g) aktualizacja danych czasopisma na platformie Uniwersyteckich Czasopism Naukowych 

Uniwersytetu Gdańskiego (UCN). 

 

§ 6. 

Tracą moc: 

a) zarządzenie Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UG z dnia 15 kwietnia 2019 r.  

w sprawie powołania redaktora naczelnego oraz kolegium redakcyjnego Gdańskich 

Studiów Prawniczych na kadencję 2019-2021, 

b) zarządzenie Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UG z dnia 22 października 2019 r. 

w sprawie zmian w składzie kolegium redakcyjnego Gdańskich Studiów Prawniczych, 

c) zarządzenie Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UG z dnia 17 grudnia 2020 r. 

zmieniające zarządzenie Dziekana WPiA UG z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie 

powołania redaktora naczelnego oraz kolegium redakcyjnego Gdańskich Studiów 

Prawniczych na kadencję 2019-2021 oraz zmieniające zarządzenie Dziekana Wydziału 

Prawa i Administracji UG z dnia 22 października 2019 r. w sprawie zmian w składzie 

kolegium redakcyjnego Gdańskich Studiów Prawniczych. 

 

 

§ 7. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 13 października 2021 r.  

 

 

Dziekan Wydziału Prawa i Administracji  

 

   /-/ 

    dr hab. Wojciech Zalewski, prof. UG  

 

 

 

Gdańsk, dnia 13 października 2021 r. 

 


