Zarzadzenie Dziekana
Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego

z dnia 10 grudnia 2025 r.

w sprawie okreslenia obowigzkow prodziekanéw

§1.

Zarzadzenie okresla w zatgczniku nr 1. zakresy obowigzkow prodziekanow w kadencji 2024-
2028.

§2.

Dziekan WPiA UG moze podejmowaé wszelkie decyzje z zakresu obowigzkow
poszczegdlnych prodziekanow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia 31.08.2028 r.

§ 4.
Traci moc:
Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Prawa i1 Administracji UG z dnia 1 grudnia 2020 r.

w sprawie okre§lenia obowigzkéw prodziekandw w kadencji 2020-2024.

Dziekan

/-
dr hab. Wojciech Zalewski

profesor Uniwersytetu Gdanskiego



Zalacznik nr 1.

Prodziekan ds. Ksztalcenia - zakres obowiazkdéw

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Wspodlpraca z prorektorami wlasciwymi ze wzgledu na zakres dziatania
1 obowigzkow;

Czlonkostwo we wtasciwych komisjach senackich i rektorskich;

Przewodniczenie komisjom wilasciwym ds. egzaminu doktorskiego, dyplomowego
1 egzaminu komisyjnego;

Przeprowadzanie egzamindéw komisyjnych na zasadach okres$lonych regulaminem

studiow;

. Nadzér 1 wspolpraca z Radami Programowymi dla poszczegdlnych kierunkow

studiow oraz osobami odpowiedzialnymi za przedmioty;

Koordynacja, nadzor i realizacja systemu ankietowania zaj¢¢ dydaktycznych;
Hospitacja zaje¢ dydaktycznych;

Wspodlpraca w ramach przygotowan i realizacji procesu akredytacji Wydziatu
w zakresie prowadzonych studiow;

Wstepna weryfikacja wnioskow dotyczacych tworzenia studiow podyplomowych
Nadzoér nad dziatalno$cig studiow podyplomowych;

Dziatania na rzecz jakos$ci ksztalcenia, w tym kierowanie Wydzialowym Zespolem
ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;

Przewodniczenie 1 udziat w Komisjach Konkursowych powotywanych przez
Dziekana;

Przewodniczenie Komisjom Nostryfikacyjnym:;

Sprawy studenckie:

Podejmowanie decyzji 1 podpisywanie dokumentow w sprawach zwigzanych
z przebiegiem i organizacjg studiéw niestacjonarnych;

Wsparcie 1 koordynacja dziatan na rzecz studentéw z niepelnosprawnosciami oraz
wspotpraca z Biurem Osob Niepelnosprawnych;

Wspotpraca z Biurem Karier UG oraz inicjowanie 1 utrzymywanie relacji
z absolwentami WPiA;

Nadzor nad programem wymiany studentow MOST;

Rozpatrywanie studenckich spraw dyscyplinarnych i wspotpraca z odpowiednimi

organami;



19.

20.

21.

22.

Wspoéltpraca z Wydziatlowg Rada Samorzadu Studentow, Parlamentem Studentow UG
oraz Kotami Naukowymi;

Whnioskowanie 1 opiniowanie w sprawach konkurséw, nagréd 1 grantow
dla studentow;

Zapewnienie studentom dost¢pu do opieki zdrowotnej oraz organizacja i nadzor nad
szkoleniami BHP;

Wspolpraca z Pelnomocnikami Dziekana, Zespolem Promocji oraz interesariuszami

zewnetrznymi w zakresie promocji ksztatcenia na WPiA;

23. Dzialania na rzecz rozwoju przestrzeni Wydziatu, jako miejsca nauki, pracy oraz
integracji studenckiej;

Zastepowalno$¢:

24. zastepuje Dziekana (w przypadku jego nieobecno$ci) na posiedzeniach Rady

25.

Dziekana, Senatu 1 Kolegium Dziekansko-Rektorskiego;

w przypadku dtuzszej nieobecnosci zastepuje innych Prodziekanow.



Prodziekan ds. Nauki — zakres obowigzkow

1. Przewodniczenie Radzie Dyscypliny Nauki Prawne;

2. Wspoblpraca z prorektorami wihasciwymi ze wzgledu na zakres dzialania
1 obowigzkow;

3. Czlonkostwo we wlasciwych komisjach senackich i rektorskich;

4. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych;

5. Wspolpraca w ramach przygotowan i realizacji procesu akredytacji Wydziatu
w zakresie prowadzonych studiow;

6. Przewodniczenie komisjom wiasciwym ds. egzaminu doktorskiego
i dyplomowego;

7. Weryfikacja projektow sprawozdan i wnioskoOw zwigzanych z dziatalno$cig naukowa
Wydziatu;

8. Nadzér nad przygotowaniem Wydzialu do parametryzacji i innych ewaluacji
dziatalnosci naukowej;

9. Nadzér nad konkursem Dziekana na wydziatowe projekty stuzace rozwojowi mtodych
naukowcow;

10. Opiniowanie i koordynacja w procesie aplikowania o finansowanie dzialalno$ci
naukowo-badawczej, rozwojowej oraz dydaktycznej ze $rodkow krajowych
1 zagranicznych przez pracownikoéw Wydziatu;

11. Przewodniczenie i udziat w Komisjach Konkursowych powotywanych przez Dziekana;

12. Nadzor nad przebiegiem postepowan awansowych prowadzonych na Wydziale;

13. Wspotpraca z Kierownikiem Szkoty Doktorskiej i nadzorowanie pracy Szkoty
Doktorskiej przy WPiA;

Sprawy studenckie

14. Podejmowanie decyzji i podpisywanie dokumentow w sprawach zwigzanych
z przebiegiem i organizacjg studiéw stacjonarnych;
15. Nadzér nad programem wymiany studentow MOST;

Zastepowalnos¢:

16. zastgpuje Dziekana (w przypadku jego nieobecnosci) na posiedzeniach Rady Dziekana,
Senatu 1 Kolegium Dziekansko-Rektorskiego;

17. w przypadku dluzszej nieobecnosci zastepuje innych Prodziekanow.



Prodziekan ds. Wspoélpracy Miedzynarodowej 1 Rozwoju - zakres obowigzkow

1.

10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

Wspoélpraca z prorektorami wilasciwymi ze wzglegdu na zakres dziatania
1 obowigzkow;

Czlonkostwo we wiasciwych komisjach senackich i rektorskich;

Przewodniczenie komisjom wiasciwym ds. egzaminu doktorskiego
1 dyplomowego;

Przeprowadzanie egzamindéw komisyjnych na zasadach okreslonych regulaminem
studiow;

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych;

Wspotpraca w ramach przygotowan i realizacji procesu akredytacji Wydziatu w zakresie
prowadzonych studiow;

Wspolpraca z samorzadami zawodowymi, absolwentami Wydziatu 1 ich organizacjami
oraz innymi interesariuszami zewngtrznymi krajowymi 1 zagranicznymi na rzecz
integracji ze spotecznoscig Wydziatu;

Inicjowanie i realizacja uméw, porozumien i programow dotyczacych miedzynarodowej
wspotpracy naukowej 1 dydaktycznej;

Inicjowanie wspolpracy z czolowymi uczelniami i innymi instytucjami zagranicznymi w
celu tworzenia i realizacji migdzynarodowych ,,Partnerstw Strategicznych”;

Wdrazanie strategii promocji Wydziatu na arenie migdzynarodowej;

Inicjowanie 1 organizacja mig¢dzynarodowych konferencji, sympozjow, warsztatow,
International Staff Weeks, International Summer Schools, International PhD Summits,
Erasmus BiP, oraz spotkan networkingowych, umozliwiajagcych wymian¢ doswiadczen
1 rozwdj globalnej wspotpracy;

Opieka nad anglojezycznymi kierunkami studidw, programami, kursami i innymi
formami ksztatcenia w jezyku angielskim, m.in. szkotami prawa obcego;
Przewodniczenie 1 udziat w Komisjach Konkursowych powotywanych przez Dziekana;
Przewodniczenie Komisjom Nostryfikacyjnym;

Inicjowanie 1 nadzorowanie wspotpracy z Biurem Umig¢dzynarodowienia i Rozwoju UG
oraz Biurem Organizacji UG;

Dziatania z zakresu promocji anglojezycznej (strona internetowa i social media);
Kultywowanie tradycji akademickich oraz nadzér nad organizacja ceremoniatu

akademickiego na Wydziale;



Sprawy studenckie:

18. Sprawowanie funkcji Kierownika Praktyk Studenckich;

19. Zarzadzanie programem ERASMUS oraz wspoélpraca z partnerami mi¢dzynarodowymi

w zakresie wymiany studentows;

20. Opieka nad International Network of Student Law Clinics;

Zastepowalnos¢:

21. zastepuje Dziekana (w przypadku jego nieobecnosci) na posiedzeniach Rady Dziekana,
Senatu 1 Kolegium Dziekansko-Rektorskiego;

22. w przypadku dtuzszej nieobecnosci zastgpuje innych Prodziekanow.

Dziekan
/-/

dr hab. Wojciech Zalewski

profesor Uniwersytetu Gdanskiego

Gdansk, 10.12.2025 r.



