Zarzadzenie Dziekana
Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie zasad zamieszczania materialow za posrednictwem kanalow informacyjnych
Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego

- tekst jednolity?* -

Na podstawie § 72 ust. 4 pkt 9 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 13 czerwca 2019
roku (ze zm.), tekst ujednolicony z dnia 23 wrze$nia 2020 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE
§ 1.

1. Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Wydzialu Prawa i1 Administracji
Uniwersytetu Gdanskiego (WPIA UG) sg prowadzone z wykorzystaniem nastepujacych
kanatow informacyjnych:

1) Strona glowna witryny internetowej WPiA UG

2) Podstrony poszczegdlnych jednostek WPIA UG (katedr, zaktadow, pracowni,
Dziekanatu, Biura Dziekana) na witrynie internetowej WPIA UG

3) Strona WPIA UG na portalu spoteczno$ciowym Facebook;

4) Strona WPIA UG na portalu spotecznosciowym LinkedIn.

2. Dopuszcza si¢ powotanie — za zgoda Dziekana — innych ogolnowydziatowych kanalow
informacyjnych.

3. Dopuszcza si¢ powotanie — za zgoda Kierownika odpowiedniej jednostki w uzgodnieniu
z Dziekanem — innych kanatéw informacyjnych stuzacych przekazywaniu informacji
lub prowadzeniu dziatan promocyjnych tej jednostki.

§2.

1. Za publikacj¢ materiatbw za posrednictwem ogolnowydziatowych kanatow

informacyjnych (- tj. okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 1, 3 i 4) oraz kanatow powotanych

w trybie okreslonym w ust. 2 odpowiada:

1) od strony technicznej - Biuro Ochrony Danych Osobowych oraz Technik
Multimedialnych;

2) od strony merytorycznej — Pelnomocnicy Dziekana ds. kanalow informacyjnych
Wydzialu oraz Pelnomocnik Dziekana ds. Promocji i komunikacji spotecznej
w porozumieniu z Prodziekanem ds. Wspotpracy Migdzynarodowej i Rozwoju.

2. Za publikacje materiatow za posrednictwem kanatéw informacyjnych poszczegdlnych
jednostek (- tj. okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 2 oraz powotanych w trybie okreslonym
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w ust. 3) odpowiada od strony technicznej wyznaczony przez Kierownika tej jednostki
pracownik (edytor podstrony jednostki), za$ od strony merytorycznej — Kierownik
tej jednostki.

W sprawach publikacji materialdéw innych niz opisane w przepisach szczegdtowych
niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3 ust. 1.

ZASADY PUBLIKACJI MATERIALOW NA STRONIE GLOWNEJ WPiA
I NA PROFILACH WPiA W MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH

§ 3.

Publikacja materialow w ogoélnowydziatowych kanatach informacyjnych dokonywana
jest na wniosek pracownika Wydziatlu przekazany za posrednictwem Edytora danej
jednostki (katedry, zakladu, pracowni, dziekanatu), przez pracownika Biura Ochrony
Danych Osobowych oraz Technik Multimedialnych po uprzednim zatwierdzeniu przez
jedna z os6b odpowiedzialnych za nadzor merytoryczny (§ 2 ust. 1 pkt 2).

Publikacja w ogélnowydzialowych kanatach informacyjnych materiatéw pochodzacych
od kot naukowych dokonywana jest za zgoda pracownika Wydziatu pelniagcego funkcje
opiekuna naukowego danego kota naukowego, przez pracownika Biura Ochrony Danych
Osobowych oraz Technik Multimedialnych, po uprzednim zatwierdzeniu przez jedna
z 0s6b odpowiedzialnych za nadzor merytoryczny (§ 2 ust. 1 pkt 2).

Whniosek o publikacje materialdéw za posrednictwem ogdlnowydzialowych kanatow
informacyjnych powinien by¢ ztozony w formie elektronicznej na adres mailowy:
promocja@prawo.ug.edu.pl i zawierac:

1) gotowy material przeznaczony do publikacji -- zgodny z wytycznymi okreslonymi
w ,,Przewodniku dobrych praktyk w publikowaniu materialdow za posrednictwem
wydziatlowych kanatow informacyjnych” stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia;

2) wskazanie kanatu lub kanalow, w ktorych material ma zosta¢ opublikowany;

3) imig, nazwisko i afiliacj¢ wydziatowg autora;

4) jes$li material dotyczy planowanych wydarzen — wskazanie, czy Wydzial (jego
jednostka  organizacyjna, kolo  naukowe) jest ich  organizatorem
(wspolorganizatorem) albo w jaki inny sposob Wydzial uczestniczy w jego
organizacji;

5) okreslenie terminu, w ktorym odbedzie si¢ wydarzenie opisane w materiale (jesli
dotyczy);

6) (uchylony)

7) materialty graficzne lub — jesli material dotyczy wydarzen o charakterze
ogbélnowydzialowym albo organizowanych przez Wydziat lub jednostki Wydzialu
i majacych charakter ogoélnopolski - wniosek o ich przygotowanie przez Biuro
Ochrony Danych Osobowych oraz Technik Multimedialnych wraz z wytycznymi
w tym zakresie.
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3.  Wniosek o publikacj¢ materiatow niespetniajacych warunkéw, o ktéorych mowa w ust. 2
nie bedzie rozpatrywany.

ZASADY PUBLIKACJI MATERIALOW
NA PODSTRONACH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH WPIA

§ 4.

1. Publikacja materiatow za posrednictwem kanalow informacyjnych poszczegdlnych
jednostek dokonywana jest przez pracownika wyznaczonego przez Kierownika sposrod
pracownikow jednostki (edytor podstrony jednostki).

2. Kierownicy jednostek wskazujg edytoréw podstrony jednostki 1 przydzielaja
im uprawnienia do zamieszczania materiatow za posrednictwem tych kanatow. Na tej
podstawie pracownicy Biura Ochrony Danych Osobowych oraz Technik
Multimedialnych przydzielaja edytorom dostep do kanatéw informacyjnych Wydziatu.

3. Materialy publikowane za posrednictwem kanalow informacyjnych poszczegdlnych
jednostek powinny by¢ zgodne z wytycznymi okreslonymi w ,,Przewodniku dobrych
praktyk w publikowaniu materiatéw za posrednictwem wydzialowych kanatow
informacyjnych” nad czym czuwa Kierownik tej jednostki.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 5.

1. Dotychczasowi edytorzy katedralni oraz edytorzy podstron dziekanatow i Biura
Dziekana staja si¢ edytorami podstrony jednostki w rozumieniu niniejszego
zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji
/-1
Dr hab. Wojciech Zalewski, prof. UG



