
Zarządzenie Dziekana 

Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdańskiego 

z dnia 2 listopada 2020 r. 

w sprawie zasad zamieszczania materiałów za pośrednictwem kanałów informacyjnych 

Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdańskiego 

- tekst jednolity1 - 

Na podstawie § 72 ust. 4 pkt 9 Statutu Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 13 czerwca 2019 

roku (ze zm.), tekst ujednolicony z dnia 23 września 2020 r., zarządza się, co następuje: 

 

ZASADY OGÓLNE 

§ 1. 

1. Działania informacyjne i promocyjne dotyczące Wydziału Prawa i Administracji 

Uniwersytetu Gdańskiego (WPiA UG) są prowadzone z wykorzystaniem następujących 

kanałów informacyjnych: 

1) Strona główna witryny internetowej WPiA UG 

2) Podstrony poszczególnych jednostek WPiA UG (katedr, zakładów, pracowni, 

Dziekanatu, Biura Dziekana) na witrynie internetowej WPiA UG 

3) Strona WPiA UG na portalu społecznościowym Facebook; 

4) Strona WPiA UG na portalu społecznościowym LinkedIn. 

 

2. Dopuszcza się powołanie – za zgodą Dziekana – innych ogólnowydziałowych kanałów 

informacyjnych.  

 

3. Dopuszcza się powołanie – za zgodą Kierownika odpowiedniej jednostki w uzgodnieniu  

z Dziekanem – innych kanałów informacyjnych służących przekazywaniu informacji  

lub prowadzeniu działań promocyjnych tej jednostki. 

§ 2. 

1. Za publikację materiałów za pośrednictwem ogólnowydziałowych kanałów 

informacyjnych (– tj. określonych w § 1 ust. 1 pkt 1, 3 i 4) oraz kanałów powołanych  

w trybie określonym w ust. 2 odpowiada:  

1) od strony technicznej - Biuro Ochrony Danych Osobowych oraz Technik 

Multimedialnych; 

2) od strony merytorycznej – Pełnomocnicy Dziekana ds. kanałów informacyjnych 

Wydziału oraz Pełnomocnik Dziekana ds. Promocji i komunikacji społecznej  

w porozumieniu z Prodziekanem ds. Współpracy Międzynarodowej i Rozwoju. 

 

2. Za publikację materiałów za pośrednictwem kanałów informacyjnych poszczególnych 

jednostek (– tj. określonych w § 1 ust. 1 pkt 2 oraz powołanych w trybie określonym  

 
1 Uwzględnia zmiany wprowadzone Zarządzeniami Dziekana z dnia 14 grudnia 2020 i 27 stycznia 2021 r.  

o zmianie Zarządzenia Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UG z dnia 2 listopada 2020 r. w sprawie zasad 

zamieszczania materiałów za pośrednictwem kanałów informacyjnych Wydziału Prawa i Administracji 

Uniwersytetu Gdańskiego. 



w ust. 3) odpowiada od strony technicznej wyznaczony przez Kierownika tej jednostki 

pracownik (edytor podstrony jednostki), zaś od strony merytorycznej – Kierownik  

tej jednostki. 

3. W sprawach publikacji materiałów innych niż opisane w przepisach szczegółowych 

niniejszego Zarządzenia stosuje się odpowiednio przepis § 3 ust. 1. 

 

ZASADY PUBLIKACJI MATERIAŁÓW NA STRONIE GŁÓWNEJ WPiA 

I NA PROFILACH WPiA W MEDIACH SPOŁECZNOŚCIOWYCH 

§ 3. 

1. Publikacja materiałów w ogólnowydziałowych kanałach informacyjnych dokonywana 

jest na wniosek pracownika Wydziału przekazany za pośrednictwem Edytora danej 

jednostki (katedry, zakładu, pracowni, dziekanatu), przez pracownika Biura Ochrony 

Danych Osobowych oraz Technik Multimedialnych po uprzednim zatwierdzeniu przez 

jedną z osób odpowiedzialnych za nadzór merytoryczny (§ 2 ust. 1 pkt 2). 

1A. Publikacja w ogólnowydziałowych kanałach informacyjnych materiałów pochodzących 

od kół naukowych dokonywana jest za zgodą pracownika Wydziału pełniącego funkcję 

opiekuna naukowego danego koła naukowego, przez pracownika Biura Ochrony Danych 

Osobowych oraz Technik Multimedialnych, po uprzednim zatwierdzeniu przez jedną  

z osób odpowiedzialnych za nadzór merytoryczny (§ 2 ust. 1 pkt 2). 

2. Wniosek o publikację materiałów za pośrednictwem ogólnowydziałowych kanałów 

informacyjnych powinien być złożony w formie elektronicznej na adres mailowy: 

promocja@prawo.ug.edu.pl i zawierać: 

1) gotowy materiał przeznaczony do publikacji -- zgodny z wytycznymi określonymi  

w „Przewodniku dobrych praktyk w publikowaniu materiałów za pośrednictwem 

wydziałowych kanałów informacyjnych” stanowiącym załącznik do niniejszego 

Zarządzenia; 

2) wskazanie kanału lub kanałów, w których materiał ma zostać opublikowany; 

3) imię, nazwisko i afiliację wydziałową autora; 

4) jeśli materiał dotyczy planowanych wydarzeń – wskazanie, czy Wydział (jego 

jednostka organizacyjna, koło naukowe) jest ich organizatorem 

(współorganizatorem) albo w jaki inny sposób Wydział uczestniczy w jego 

organizacji; 

5) określenie terminu, w którym odbędzie się wydarzenie opisane w materiale (jeśli 

dotyczy); 

6) (uchylony) 

7) materiały graficzne lub – jeśli materiał dotyczy wydarzeń o charakterze 

ogólnowydziałowym albo organizowanych przez Wydział lub jednostki Wydziału 

i mających charakter ogólnopolski - wniosek o ich przygotowanie przez Biuro 

Ochrony Danych Osobowych oraz Technik Multimedialnych wraz z wytycznymi  

w tym zakresie. 
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3. Wniosek o publikację materiałów niespełniających warunków, o których mowa w ust. 2 

nie będzie rozpatrywany. 

 

ZASADY PUBLIKACJI MATERIAŁÓW  

NA PODSTRONACH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH  WPiA 

§ 4. 

1. Publikacja materiałów za pośrednictwem kanałów informacyjnych poszczególnych 

jednostek dokonywana jest przez pracownika wyznaczonego przez Kierownika spośród 

pracowników jednostki (edytor podstrony jednostki). 

 

2. Kierownicy jednostek wskazują edytorów podstrony jednostki i przydzielają  

im uprawnienia do zamieszczania materiałów za pośrednictwem tych kanałów. Na tej 

podstawie pracownicy Biura Ochrony Danych Osobowych oraz Technik 

Multimedialnych przydzielają edytorom dostęp do kanałów informacyjnych Wydziału. 

 

3. Materiały publikowane za pośrednictwem kanałów informacyjnych poszczególnych 

jednostek powinny być zgodne z wytycznymi określonymi w „Przewodniku dobrych 

praktyk w publikowaniu materiałów za pośrednictwem wydziałowych kanałów 

informacyjnych” nad czym czuwa Kierownik tej jednostki.  

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

§ 5. 

1. Dotychczasowi edytorzy katedralni oraz edytorzy podstron dziekanatów i Biura 

Dziekana stają się edytorami podstrony jednostki w rozumieniu niniejszego 

zarządzenia. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.  

 

 

 

 Dziekan Wydziału Prawa i Administracji 

                /-/ 
    Dr hab. Wojciech Zalewski, prof. UG 

 


