
 

Zarządzenie Dziekana 

Wydziału Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdańskiego 

z dnia 7 kwietnia 2022 r. 

 

w sprawie zasad zapisów  przez studentów na zajęcia do wyboru  

przewidziane w programach studiów 

 

Na podstawie § 72 ust. 9 Statutu UG z dnia 13 czerwca 2019 roku (ze zm.)  

oraz § 11 Regulaminu Studiów UG zarządza się,  co następuje: 

§1 

1. Dziekan Wydziału Prawa i Administracji do dnia 31 marca zarządza zgłaszanie 

propozycji zajęć do wyboru przewidzianych w programach studiów i planowanych  

do uruchomienia w kolejnym roku akademickim.  

2. Propozycje zajęć, o których mowa w ust. 1. przekazywane są przez Kierowników 

Katedr do dnia 30 kwietnia do Dziekanatu Wydziału. 

3. Sylabusy do zgłoszonych przedmiotów do wyboru powinny zostać uaktualnione  

lub utworzone przez prowadzących zajęcia nie później niż do dnia 15 maja. 

4. Dziekan do dnia 31 maja zatwierdza ofertę zajęć do wyboru wraz z sylabusami  

oraz publikuje ją do wiadomości studentów w sposób zwyczajowo przyjęty. 

§2 

Zgłaszając propozycję zajęć, o których mowa w § 1, na kolejny rok akademicki,  

Kierownik Katedry zobowiązany jest uwzględnić maksymalny wymiar godzin 

ponadwymiarowych określony w Regulaminie Pracy UG oraz zasady planowania zajęć 

dydaktycznych wynikające z aktów prawnych UG.  

§3 

1. Zapisy na zajęcia do wyboru prowadzone są w formie elektronicznej poprzez portal 

studenta, z zastrzeżeniem § 4. 

2. Harmonogram zapisów na zajęcia do wyboru ustala Dziekan w porozumieniu  

z Centrum Informatycznym UG i podaje do wiadomości studentów w sposób 

zwyczajowo przyjęty na Wydziale, nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem zapisów. 

§4 

1. Uprawnionymi do prowadzenia seminariów magisterskich oraz licencjackich  

są nauczyciele akademiccy posiadający tytuł profesora lub stopień doktora 

habilitowanego.  

2. Nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem zajęć w roku akademickim Dziekan może 

upoważnić nauczyciela akademickiego posiadającego stopień naukowy doktora  

do prowadzenia wykładów i seminariów dyplomowych w tym roku akademickim,  

z zachowaniem zasady, że większość tych zajęć prowadzą osoby posiadające tytuł 

profesora lub stopień naukowy doktora habilitowanego. 



3. Każda osoba uprawniona do prowadzenia seminarium dyplomowego może zgłosić  

w danym roku akademickim łącznie dla wszystkich kierunków, stopni i form studiów 

tylko dwa seminaria dyplomowe.  

4. Seminaria dyplomowe powinny obejmować zagadnienia zbieżne z prowadzonymi 

przez osoby, o których mowa w ust. 1 i 2, badaniami naukowymi.  

5. Seminaria zgłaszane są jako seminaria prowadzone w danej Katedrze  

przez określonego z imienia i nazwiska nauczyciela akademickiego, bez dodatkowego 

podawania nazw tych seminariów. 

6. Na kierunku Kryminologia poza limitem wskazanym w ust. 3, za zgodą Dziekana 

możliwe jest zgłoszenie dodatkowych seminariów przez osoby posiadające tytuł 

profesora, stopień doktora habilitowanego lub stopień doktora z uwzględnieniem treści 

ust. 7.  

7. Na jednym kierunku, stopniu oraz formie studiów każda osoba uprawniona  

do prowadzenia seminarium dyplomowego może mieć zaplanowane wyłącznie jedno 

seminarium dyplomowe.  

§5 

1. Przed uruchomieniem elektronicznych zapisów, każda osoba uprawniona  

do prowadzenia seminarium dyplomowego, może przeprowadzić rozmowy 

kwalifikacyjne ze studentami. 

2. Przed rozpoczęciem rozmów, o których mowa w ust. 1, osoba uprawniona  

do prowadzenia seminarium dyplomowego może wprowadzić dodatkowe kryteria 

naboru uzależnione od ocen z poszczególnych przedmiotów. 

3. Informacja o wykazie kryteriów, o których mowa w ust. 2, terminie i formie 

przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych, jest podawana do wiadomości studentów, 

przez osobę uprawnioną do prowadzenia seminarium dyplomowego, w sposób 

zwyczajowo przyjęty, na co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem  

tych rozmów.  

4. Osoba, o której mowa w ust. 1, przesyła do Dziekanatu listę studentów przyjętych  

na dane seminarium dyplomowe nie później niż 7 dni przed uruchomieniem 

elektronicznych zapisów. 

5. W przypadku, gdy liczebność osób w danej grupie seminaryjnej nie została osiągnięta, 

wówczas na pozostałe wolne miejsca studenci mogą zapisać się w trakcie 

elektronicznych zapisów.  

6. Student, który został ujęty na liście osób przyjętych na dane seminarium dyplomowe,  

nie ma możliwości zapisania się na inne seminarium dyplomowe poprzez Portal 

Studenta.  

7. W przypadku, gdy student dostanie się w trybie rozmów kwalifikacyjnych na więcej  

niż jedno seminarium jest zobowiązany poinformować Dziekanat do 6 dni  

przed uruchomieniem elektronicznych zapisów o ostatecznym wyborze seminarium. 

8. Do skreślenia osoby zapisanej na seminarium dyplomowe po zakończeniu zapisów  

na seminaria dyplomowe wymagana jest zgoda promotora prowadzącego  

to seminarium. 

§6 

1. Każda osoba uprawniona do prowadzenia wykładów może zgłosić łącznie  

dla wszystkich kierunków i form studiów wyłącznie cztery wykłady do wyboru.  

2. Ograniczenie, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy wykładów ogólnouczelnianych.  



3. W szczególnych okolicznościach Dziekan może uruchomić większość ilość wykładów  

do wyboru prowadzonych przez jedną osobę. 

§7 

1. W przypadku, gdy trzy lata z rzędu wykłady do wyboru, specjalności na kierunku 

administracja I stopnia oraz specjalizacje dodatkowe na kierunku prawo nie zostaną 

uruchomione, Kierownik Katedry nie może zgłosić ich w kolejnym roku akademickim. 

2. W uzasadnionych przypadkach Dziekan może wyrazić zgodę na uruchomienie 

specjalności lub specjalizacji, o których mowa w pkt. 1, pod warunkiem wprowadzenia 

zmian programowych przez odpowiednio kierownika specjalności lub kierownika 

specjalności lub specjalizacji.  

§8 

Tracą moc Zarządzenia Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UG  

z dnia 15 kwietnia 2013r. nr 4/2013 w sprawie zgłaszania i uruchamiania seminariów 

magisterskich i wykładów do wyboru oraz nr 5/2013 w sprawie wyboru proseminarium.  

§9 

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

2. W odniesieniu do zajęć rozpoczynających się w roku akademickim 2022/2023 Dziekan 

zarządza zgłaszanie propozycji zajęć wskazanych w § 1 ust. 1 do 15 kwietnia 2022 r. 

 

Dziekan Wydziału Prawa i Administracji UG  

/-/ 

        dr hab. Wojciech Zalewski, prof. UG 

 

 

 

Gdańsk, dnia 7 kwietnia 2022 r. 


