Poszukujemy kandydatow na stanowisko:

Asystent/ka Administracyjny/a

Praca na proponowanym stanowisku obejmowa¢ bedzie 3 obszary zadan:
- Obsluga sekretariatu:

- Wsparcie w dzialaniach marketingowych:

- Wsparcie w zarzadzaniu firma.

OczeKkiwania:

. . status studenta (warunek konieczny), optymalnie na kierunku:
ADMINISTRACJA, ZARZADZANIE, PRAWO.

. « dokladnos$¢, skrupulatnosé¢, sumiennosé,

. « samodzielnos¢ w dzialaniu,

. « nienaganna kultura osobista,

. « dobra organizacja pracy,

. « kreatywnos$¢, umiejetno$Sc poruszania sie w social mediach,

. - mile widziane zamieszkiwanie na terenie Powiatu Wejherowskiego, Gdyni lub
okolic.

Proponujemy:

. « przyjazne i elastyczne warunki wspolpracy (wedle wyboru umowa
cywilnoprawna, bz2b),

. « wspoOlprace w wymiarze ok. 20 godzin tygodniowo, z mozliwoscia rozszerzenia
zakresu wspolpracy po wdrozeniu,

. « prace w mlodym zespole,

. « mozliwo$¢ poznania biznesu w dziataniu,

. « mozliwo$¢ rozwoju wiedzy i umiejetnosci praktycznych, w ciekawej,

prestizowej branzy.

Prosimy o przesytanie CV na email Kancelarii: kancelaria@gilewicz.eu
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