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Nazwa przedmiotu Kod ECTS
Sporzadzanie aktéw administracyjnych oraz pism procesowych w 10.5.0085
postepowaniu administracyjnym

Nazwa jednostki prowadzacej przedmiot

null
Studia
wydziat kierunek poziom| drugiego stopnia
Wydziat Prawa i Administracja forma| stacjonarne
Administracji . ’mlodul wszystkie
specjalnosciowy
specjalizacja| wszystkie

Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

dr Michat Mitosz
Formy zajec¢, sposob ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS
Formy zajec¢ 2
Wyktad 15 h wykiadu - 0,5 ECTS
Sposob realizacji zaje¢ 30 h konsultacji - 1 ECTS
zajecia w sali dydaktycznej 15 h praca wtasna studenta - 0,5 ECTS
Liczba godzin
Wyktad: 15 godz.

Cykl dydaktyczny

2018/2019 zimowy
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
fakultatywny (do wyboru) polski
Metody dydaktyczne Forma i sposéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

wymagania egzaminacyjne

- Praca w grupach Sposoéb zaliczenia

- Rozwigzywanie zadan i .
Zaliczenie na ocene

- Wyklad problemowy Formy zaliczenia

- Wyktad z prezentacjg multimedialng
wykonanie pracy zaliczeniowej - projekt lub prezentacja
Podstawowe kryteria oceny

oceny wystawiane zgodnie z Regulaminem studiéw Uniwersytetu Gdanskiego, t;.:
bardzo dobry (5,0) - 91% i wiecej

dobry plus (4,5) - 81% - 90%

dobry (4,0) - 71% - 80%

dostateczny plus (3,5) - 61% - 70%

dostateczny (3,0) - 51% - 60%

niedostateczny (2,0) - 50% i mniej,

przy czym warto$¢ procentowa okresla procent wiedzy wymaganej dla danej wiedzy

Sposob weryfikacji zatlozonych efektow ksztatcenia

Efekty ksztatcenia z zakresu wiedzy i umiejetnosci weryfikujg prace przygotowywane przez studentéw w trakcie zajec.
Okreslenie przedmiotow wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
Brak

B. Wymagania wstepne
Brak

Cele ksztatcenia

Sporzadzanie aktow administracyjnych oraz pism procesowych w postepowaniu administracyjnym #10.5.0085 | 42efa850e80124€6903e4ea4120883ed | Strona 1 z 2



Sporzgdzanie aktéw administracyjnych oraz pism procesowych w postepowaniu adm

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi aktéw administracyjnych i pism procesowych w ogélnym
postepowaniu administracyjnym oraz przedstawienie metodologii sporzgdzania akiéw administracyjnych i pism procesowych w tych postepowaniach.
Tresci programowe

Tresci programowe przedmiotu obejmujg nastepujace zagadnienia:
1. wymogi formalne i metodologia sporzadzania podan w ogélnym postepowaniu administracyjnym;
2. elementy tresci decyzji administracyjnej i postanowienia w ogéinym postepowaniu administracyjnym;
3. wymogi formalne odwotania i zazalenia oraz metodologia ich sporzadzania;
4. sporzadzanie petnomocnictwa procesowego.
Wykaz literatury

Literatura wykorzystywana podczas zajec:
Podczas zaje¢ studenci korzystajg z aktéw normatywnych regulujacych zagadnienia objete programem.

Literatura studiowana samodzielnie przez studenta:

Akty normatywne regulujgce zagadnienia objete programem przedmiotu.

P. Gotaszewski, Sporzadzanie srodkéw zaskarzenia w postepowaniu administracyjnym i sagdowoadministracyjnym. Komentarz. Wzory pism i kazus,
Warszawa 2015

R. Suwaj, Kodeks postepowania administracyjnego. Wzory pism i dokumentéw, Warszawa 2014

Efekty ksztatcenia Wiedza
(obszarowe i kierunkowe)

Student zna i potrafi przedstawi¢ elementy formalne tre$ci decyzji, postanowien
oraz podan w ogélnym postepowaniu administracyjnym.
Umiejetnosci

Efekty ksztatcenia obejmujg pozyskanie przez studenta
okreslonej wiedzy i umiejetnosci.

Student potrafi sporzadzi¢ prawidlowe z punktu widzenia formalnego: decyzje,
postanowienie oraz podanie w ogélnym postepowaniu administracyjnym.
Kompetencje spoteczne (postawy)

Brak

Kontakt

http://prawo.ug.edu.pl/pracownik/2000/michal_milosz
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