REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYCH ZAWODOWYCH OBJETYCH
PROGRAMEM STUDIOW
NA WYDZIALE PRAWA 1 ADMINISTRAC]JI UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§1.

Studenci kierunkéw prowadzonych przez Wydziat Prawa i Administracji UG, zwanego
dalej ,Wydziatem”, sa zobowigzani do odbycia obowigzkowych praktyk zawodowych,
zwanych dalej ,praktykami” i uzyskania ich zaliczenia zgodnie z programem studiow.
Studenci Wydzialu po odbyciu praktyki obowigzkowej moga odbywaé dobrowolne
dodatkowe praktyki.

Niniejszy Regulamin obowigzuje zaréwno studentéw studidw stacjonarnych,
jak i niestacjonarnych.

Student nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu odbywania praktyk, chyba ze co innego
wynika z porozumienia zawartego miedzy Uniwersytetem Gdanskim a zaktadem pracy.
Wydziat moze organizowac praktyki nieobjete programem studiéw, w tym dla stuchaczy
studiéw podyplomowych.

Rozdziat 2.
Forma, wymiar i cele praktyk

§ 2.

Praktyki obowigzkowe na Wydziale mogg by¢:

a) Praktykami realizowanymi na podstawie umoéw ramowych zawartych
przez Uniwersytet Gdanski,

b) Praktykami realizowanymi na podstawie umoéw indywidualnych, zawartych
przez studentéw, a mieszczacych sie w programie praktyk okreslonych przez Wydziat
i zaakceptowanych przez Prodziekana ds. ksztatcenia.

c) Praktykami zorganizowanymi na Uczelni.

Studenci odbywajg praktyki w jednym z powyzszych trybow.

§ 3.

Zakres przedmiotowy praktyk, termin ich odbywania oraz wzajemne prawa i obowigzki
stron, okre$la umowa, ktérej wzor okreslajg odrebne przepisy obowigzujace w UG.
Dziekan po zasiegnieciu opinii rady programowej kierunku studiéw, ustala program
praktyk okreslajgcy w szczego6lnosci: forme i zasady odbywania i zaliczania praktyk dla
danego kierunku studiéw.

§ 4.

Czas trwania praktyk okresla program studiéw dla danego kierunku.

Praktyki odbywajg sie zardwno w trakcie roku akademickiego, jak i w okresie przerwy
miedzysemestralnej i wakacji.

Termin odbywania i zaliczenia praktyk, jest uzalezniony od organizacji roku
akademickiego i podawany corocznie do wiadomosci studentéw przez Wydziat.



4. W szczegblnych przypadkach, na wniosek studenta, Prodziekan ds. ksztatcenia moze
wyrazi¢ zgode na realizacje praktyk w innym terminie, o ile nie bedzie to kolidowato
z obowigzkowymi zajeciami dydaktycznymi studenta.

§5.

1. Celem praktyk jest przede wszystkim:
a) uzupelnienie elementéw uczenia sie, ktoére student otrzymuje w ramach studiéw,
b) rozwijanie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach,
c) ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej,
d) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnos$ci za powierzone
mu zadania,
e) stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji zawodowej studenta na rynku

pracy.

Rozdziat 3.
Czas i miejsce odbywania praktyk
§ 6.

1. Termin odbycia przez studenta praktyki obowigzkowej okres$la zaktad pracy, w ktorym
praktyki beda realizowane, z uwzglednieniem - w miare mozliwosci organizacyjnych -
terminu wskazanego przez studenta.

2. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyki spowodowana
chorobg lub innymi okoliczno$ciami, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przed jego
wyznaczeniem, moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody zaktadu pracy, w ktérej praktyki miaty
by¢ lub sg odbywane.

3. Ostateczny termin zaliczenia praktyki, uptywa z dniem 30 wrze$nia roku, w ktérym
student zobowigzany jest do zaliczenia praktyki.

4. Osoba, ktoéra zapisata sie na praktyke i nie udata sie w zdeklarowanym terminie
na praktyke, zostanie skierowana na praktyke w miejscu i czasie wskazanym przez
opiekuna praktyk.

§7.

1. Praktyki moga by¢ realizowane w podmiotach wspoétpracujacych w tym zakresie
z Uniwersytetem Gdanskim, Wydziatlem Prawa i Administracji lub w innych instytucjach
publicznych i podmiotach prywatnych pod warunkiem, Ze beda one gwarantowaty
realizacje programu praktyk oraz efektdw uczenia sie na danym kierunku studiow.

2. W szczegdlnosci studenci mogg odbywac praktyki w:

a) sadach,
b) prokuraturach,
c) kancelariach notarialnych, radcowskich, adwokackich, komorniczych oraz doradztwa
podatkowego,
d) organach administracji publiczne;j,
e) stuzbach mundurowych,
f) przedsiebiorstwach panstwowych i podmiotach prywatnych.
3. Odbycie praktyki za granicg wymaga uprzedniej zgody Prodziekana ds. ksztatcenia.



Rozdziatl 4.

Zasady i harmonogram odbywania praktyk zawodowych oraz dokumentacja
potwierdzajaca odbycie praktyki

§8.

1. Zapisy na praktyki organizowane na podstawie porozumien zawieranych przez
Uniwersytet Gdanski oraz praktyki odbywane na Uczelni, odbywaja sie w ramach wolnych
miejsc, wg przyjetego harmonogramu zapisow.

2. Harmonogram odbywania praktyk stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku braku wolnych miejsc, opiekun praktyk moze zaproponowac studentowi
inne miejsce odbywania praktyki.

§09.

1. Student udaje sie na praktyke na podstawie skierowania wydanego przez Wydziat.
Jeden egzemplarz skierowania na praktyke zostaje na Wydziale.
3. Dokumentem potwierdzajacym przebieg i odbycie praktyki jest:
a) karta praktyk,
b) zaswiadczenie o odbyciu praktyki wystawione przez zakltad pracy bedacy
organizatorem praktyKki.

N

§ 10.

Studenci odbywajacy praktyke musza posiada¢ wazne ubezpieczenie od nieszczesliwych
wypadkow i od odpowiedzialnosci cywilnej.

§11.

Praktyki odbywane na podstawie indywidualnych uméw, wymagaja uprzedniego zgtoszenia sie
do Prodziekana ds. ksztatcenia, celem sprawdzenia pod wzgledem formalnym dokumentéw
wymaganych przepisami.

Rozdzial 5.
Zaliczenie praktyki
§12.

Warunkiem zaliczenia praktyki obowiazkowej jak i dodatkowej jest uzyskanie przez studenta
efektow uczenia sie okreSlonych w programie praktyki zawodowej, potwierdzonej
w za$wiadczeniu (Karcie praktyk) o odbyciu praktyki.

§13.
Zaswiadczenie (Karta praktyk) o odbyciu praktyki powinna zawieraé:

a) dane studenta (imie, nazwisko, nr albumu, kierunek i rok studiéw);

b) dane podmiotu, w ktérym odbywana byta praktyka;

c) termin rozpoczecia i zakonczenia praktyki;

d) okres trwania praktyki wyrazony w tygodniach i godzinach;

e) zwiezly opis czynnosSci wykonywanych przez studenta;

f) opinie o studencie odbywajacym praktyke;

g) piecze¢ zaktadu pracy, w ktérej odbywana byta praktyka;

h) podpis i piecze¢ imienna osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyki.



§ 14.

Student powinien dostarczy¢ do wilasciwego dziekanatu dokumenty potwierdzajace
zaliczenie praktyki niezwtocznie po odbyciu praktyki jednak nie p6Zniej niz do konica roku
akademickiego, w ktérym praktyki zostaty zrealizowane

Praktyki nieobowigzkowe nie wymagaja zaliczenia.

Zaliczenie praktyki jest dokonywane przez Prodziekana ds. ksztalcenia stosownym
wpisem w Karcie praktyk oraz systemie informatycznym (Panelu Nauczyciela).
Stanowi to potwierdzenie efektéw uczenia.

§ 15.

Zaliczenie praktyk obowigzkowych moze nastgpi¢ réwniez w sytuacji, gdy student
w zwigzku z wykonywang pracg zawodowa, praktyka dobrowolng zrealizowat program
praktyk, w wymiarze nie krétszym niz wymiar praktyk obowigzkowych.

Podstawg zaliczenia praktyk w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 jest ztozenie wniosku
do Prodziekana ds. ksztatcenia o uznanie praktyki oraz:

a) w przypadku umowy o prace - zaswiadczenia o zatrudnieniu wraz z zakresem
wykonywanych obowigzkéw stuzbowych,

b) w przypadku umowy zlecenia/o dzieto - kserokopii umowy wraz z oryginatem
do wgladu (w umowie zleceniu musi by¢ wyszczegdlniony rodzaj zlecenia,
czynnos$ci wykonywane w trakcie zlecenia),

c) w pozostatych przypadkach - zaswiadczenia potwierdzajacego termin odbycia
praktyki wraz z zakresem wykonywanych czynnoSci.

Whniosek wraz z dokumentacja powinien zosta¢ ztozony do prodziekana ds. ksztatcenia
nie pdézniej niz do konca semestru, w ktéorym student jest zobowigzany do zaliczenia
praktyk, zgodnie z programem studidw.

Whiosek studenta w sprawie zaliczenia praktyki przewidzianej w programem studiow
jest rozpatrywany indywidualnie. Rozstrzygniecie w tej sprawie podejmuje Prodziekan
ds. ksztalcenia.

§ 16.

Zaliczenie praktyk obowigzkowych moze nastgpi¢ réwniez w sytuacji, gdy student
$Swiadczyl pomoc prawng w ramach Studenckiej Uniwersyteckiej Poradni Prawnej
lub odbyt program stazowy w Centrum Zréwnowazonego Rozwoju UG.

Zaliczenie praktyk w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje na podstawie
wypelnionego zaswiadczenia o odbytej praktyce studenckiej.

Osobg sprawujaca bezposredni nadzor nad praktykantem jest powotany przez Dziekana
Wydziatu Opiekun Studenckiej Uniwersyteckiej Poradni Prawnej, a w przypadku
programu stazowego - Dyrektor Centrum Zréwnowazonego Rozwoju UG.

Zaliczenie praktyk w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, moze nastgpi¢ tylko jeden raz
dla danego rodzaju stazu i w ramach jednego cyklu ksztatcenia obowigzujacego na danym
kierunku studiéw.



Rozdziat 6.
Warunki zwalniania studenta z obowigzku odbycia praktyki
§17.

1. Z zastrzezeniem ust. 2 Dziekan, po zasiegnieciu opinii Prodziekana ds. ksztatcenia,
moze zwolni¢ studenta na jego wniosek z obowigzku odbycia praktyk w przypadku:
1) wykonywania przez studenta dziatalno$ci zawodowej lub prowadzenia przez niego

dziatalnosci gospodarczej;

2) odbycia przez studenta stazu lub wolontariatu;
3) wystapienia innych szczegolnie uzasadnionych okolicznosci.

2. Warunkiem zwolnienia studenta z obowigzku odbycia praktyk jest osiggniecie
w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wszystkich efektéw uczenia sie okreslonych
w programie studiow.

Rozdziatl 7.
Obowiazki kierownika i opiekuna praktyk
§18.

Obowiazki opiekuna i kierownika praktyk okresla odpowiednie Zarzadzenie Rektora dotyczace
praktyk.

§ 19.

Opiekun praktyk sktada Dziekanowi sprawozdanie z realizacji praktyk, ktére zostaty
przeprowadzone w poprzednim roku kalendarzowym na poszczegélnych kierunkach Wydziatu
na podstawie dokumentacji z przebiegu praktyk oraz na podstawie danych ksiegowo-
finansowych.

Rozdzial 8.
Przepisy koncowe
§ 20.

Obstuge biurowa Prodziekana ds. ksztatcenia w zakresie praktyk zawodowych zapewnia
dziekanat.

§21.

1. Dziekanat zobowigzany jest przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace odbycie praktyki
lub uzyskanie efektéw uczenia sie w ramach pracy zawodowej, praktyki dobrowolne;j
lub stazu, w dokumentacji przebiegu studiéw studenta.

2. Odbycie praktyki obowigzkowej jest niezbednym warunkiem ukonczenia studiow.

§22.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg Regulamin Studiéw oraz odpowiednie
Zarzadzenia Rektora dotyczace praktyk.



